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 اعػ ٖا١َ َٚبارئ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ 

  بمشافع١ بزص ايت١ُٝٓ الاعض١ٜ تم اعزار ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ يهٌ قغِ تحتاد٘ جمع١ٝ

ٚفل الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ اتراص بٗا ٚايتي ٜتُاؽ٢ َع طبٝع١ عًُٗا ٚبايتايٞ فإٕ اتدٓٛب 

 ٖشا الهٝهٌ يحكل الاستٝاز ٚالمغتٗزفات ايتي اْؾ٦ت اتدُع١ٝ َٔ ادًٗا 

 .يمهٔ إ ٜعٗز لمٛظف ٚاسز بإؽػاٍ ٚايكٝاّ بأعُاٍ انجض َٔ ٚظٝف١ 

 يو .ممهٔ إ ٜؾػٌ ايٛظٝف١ ايٛاسز٠ انجض َٔ َٛظف إٕ رعت اتذاد١ يش 

  ؽاغٌ ايٛظٝف١ ٜكّٛ بأعُاٍ ايٛظٝف١ نُا ٖٞ تسزر٠ في ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ بصضف ايٓعض

 ايع١ًُٝ اٚ خبرت٘ ايتي ٚصٌ لها. رصدت٘عٔ 

  ٜكتصض ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ ع٢ً عضض يًُٗاّ ايتي يجب إ ٜكّٛ بٗا ؽاغٌ ايٛظٝف١ ٚلاثعني

يشيو ٚبايتايٞ فإٕ َا الاقتصاص عًٝٗا فُٝهٔ إ ٜهًف بأعُاٍ اخض٣ َت٢ رعت اتذاد١ 

تؾًُ٘ بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ يٝغت سصضا ناَلا يلأعُاٍ اٚ المٗاّ اٚ ايٛادبات اٚ 

 المغؤٚيٝات ايجا١ْٜٛ ٚايتفص١ًٝٝ ايتي تتطًبٗا ايٛظٝف١ .

  بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ لا تؾتٌُ ع٢ً صلاسٝات المٛظف ٚتحزر لا٥ش١ ايصلاسٝات سزٚر

 اْٛاع ايصلاس١ٝ المطًٛب١ . صلاس١ٝ نٌ َٛظف في نٌ ْٛع َٔ

 َتطًبات ايٛظٝف١ 

تتطُٔ بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ بٝاْا بمتطًبات نٌ ٚظٝف١ َٔ سٝح المؤٌٖ ايعًُٞ ٚعزر عٓٛات 

اتربر٠ ٚالمٗاصات المطًٛب١ , ٚصٚعٞ فٝٗا عزّ المبايػ١ ٚدعًٗا َتاس١ َٚٝغض٠ َع َضاعا٠ اْٗا تهٕٛ فٛم 

اتدُع١ٝ ٚاٖزافٗا نُا اْٗا لا تٓطبل َٔ افتراض افطٌ المٛاصفات اتذز الار٢ْ َضاعا٠ يتطًعات 

 المطًٛب١ .

 َٔ اٖزاف ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ 

اتذز َٔ الاطرٚاد١ٝ ٚايتزاخٌ بين َٗاّ ايعٓاصض ايعا١ًَ ٚتٛدٝ٘ نٌ َٛظف اٜا نإ َٛقع ٚظٝفت٘ في 

َٚٔ ِٖ ايعٓاصض ايشٟ الهٝهٌ ايتٓعُٝٞ بإٜطاح سزٚر ٚادبات٘ َٚغؤٚيٝات٘ َٚٔ ٖٛ ص٥ٝغ٘ المباؽض 

ٜؾضف عًِٝٗ ٜٚعٌُ ع٢ً اراصتِٗ َٚع َٔ ٜٓغل ٜٚتعإٚ يتشكٝل الاٖزاف المضع١َٛ المٛضٛع١ 

 يًذُع١ٝ .
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 َهْٛات بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ 

 ) ١ٜٖٛ ايٛظٝف١)َغُاٖا /الاراص٠ اٚ ايكغِ ايتابع١ لها 

 تي تغع٢ الى تحكٝكٗا(الهزف ايٛظٝفٞ )بٝإ تشتصض يطبٝع١ ايٛظٝف١ ٚالاٖزاف ايض٥ٝغ١ٝ اي 

 )َٗاّ ٚاْؾط١ ايٛظٝف١ ) الاعُاٍ ايتي يجب ع٢ً المٛظف ايكٝاّ بٗا ٚاتصاطٖا 

 َتطًبات ايٛظٝف١ َٔ َؤٖلات ٚخبرات َٚٗاصات ٚدزاصات 

 تزالات الاعتفار٠ َٔ اعتدزاّ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ

 يًُٛظف 

  َٝٛي١ ٚقزصات٘ اّ لا .ٜغاعز ع٢ً َعضف١ تست٣ٛ ايٛظٝف١ ٚتكزٜض َا اسا ناْت تتٓاعب َع 

  ٚع١ًٝ فعاي١ يًُٛظف يًتعضف في اقصض ٚقت ع٢ً صؤعا٥٘ ٚطَلا٥٘ َٚٛقع٘ ع٢ً خضٜط١

 ايعٌُ .

  ارا٠ فعاي١ لمعضف١ ٚادبات٘ َٚغؤٚيٝات٘ بؾهٌ تفصًٝٞ عٝح ٜتُهٔ َٔ تكِٝٝ َز٣

 قٝاَ٘ بٛادبات٘ .

 يًض٥ٝػ المباؽض 

  ٘ع٢ً ارا٤ ٚادبات٘ في اقصض ٚقت ٜغاعز ع٢ً تعضٜف المٛظف اتدزٜز بعًُ٘ ٚتزصٜب

 ممهٔ .

 . ًِٜٗٝغاعز ع٢ً تٛطٜع ايعٌُ ع٢ً فضٜل ايعٌُ يزٜ٘ اٚ اعار٠ تٛطٜع٘ ع 

 . ٜفزّ َعٝاصا عًُٝا يتكِٝٝ ارا٤ المٛظفين 

 . ٜعتبر ارا٠ َتابع١ ٚصقاب١ لمز٣ تزّ ايعٌُ ٚتحكٝل الاٖزاف 

 يًُٛاصر ايبؾض١ٜ 

  َٔ ٔدشب ايهفا٤ات .ٚع١ًٝ يلإعلإ عٔ ايٛظا٥ف بصٛص٠ تمه 

  ارا٠ َٓاعب١ يلاختٝاص ايغًِٝ ٚسيو باختٝاص ايؾدص الاْغب يؾػٌ ايٛظٝف١ سغب

 َتطًباتٗا .

 . ٌارا٠ َٓاعب١ لمضادع١ صش١ قضاصات ايترق١ٝ ٚايٓك 
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 يًتزصٜب 

  ٜغاعز ع٢ً رصاع١ ٚتحزٜز استٝادات ايتزصٜب بتٛضٝش٘ يًفضٚقات بين َتطًبات ايٛظٝف١

 ُين بٗا .ٚبين قزصات ٚارا٤ ايكا٥

 . يمهٔ َٔ اعتدزاّ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ يتصُِٝ ايبراَر ٚالمٛار ايتزصٜب١ٝ َٚٓاٖذٗا 

  ٜغاِٖ في اختٝاص المجُٛعات المتذاْغ١ َٔ ايعاًَين في تخصصٗا المٗني َٚغت٣ٛ الارا٤

 ٚالمؤٌٖ ايعًُٞ ٚاتربر٠ يلاؽتراى في ايزٚصات ايتزصٜب١ٝ .

 تحزٜح بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ 

تحزٜح بطاق١ ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ عٓزَا ٜطضأ دزٜز في بٝاْات ٚاٖزاف ٚعلاقات ٚٚادبات ايٛظٝف١ ٜتِ 

 رٕٚ تحزٜز أٟ َز٠ ط١َٝٓ لهشا ايتشزٜح ٚاتذالات ايتي بمٛدبٗا ٜتِ تحزٜح ايتٛصٝف ايٛظٝفٞ .

 تحزٜح بٝاْات ايٛظٝف١ 

 ايشٟ يمجٌ تابعٝٗا .ٚسيو عٓز سزٚخ تعزٌٜ في َغ٢ُ ايٛظٝف١ اٚ َٛقعٗا اٚ ايضَظ ايٛظٝفٞ 

 تحزٜح ٖزف ايٛظٝف١ 

 ٚسيو عٓز تػٝير الهزف َٔ ايٛظٝف١ ْتٝذ١ تػير ٚادباتٗا َٚغؤٚيٝاتٗا .

 تحزٜح ايعلاقات ايٛظٝف١ٝ 

سيو اسا تم ْكٌ ايٛظٝف١ َٔ اراص٠ الى اخض٣ اٚ َٔ قغِ الى قغِ اخض سٝح ٜتِ ٖٓا اختلاف َغ٢ُ ايٛظٝف١ 

المضؤٚع١ ٚتختًف ْتٝذ١ يشيو ايعلاقات ايٛظٝف١ٝ ٚاتدٗات ايتي المؾضف١ ٚنشيو َغُٝات ايٛظا٥ف 

 ٜٓغل َعٗا المٛظف .

 تحزٜح َٛاصفات اٚ َتطًبات ايٛظٝف١ 

ٚسيو اسا صأ٣ المغؤٚيين تخٝض صفع رصدات المتطًبات نإٔ ٜطًب يًٛظٝف١ المؤٌٖ اتداَعٞ بزلا َٔ 

خبر٠ بزلا َٔ ايؾٗار٠ اتداَع١ٝ طا٥زا ايزبًّٛ اٚ ٜطًب يًٛظٝف١ ايؾٗار٠ اتداَع١ٝ طا٥زا عؾض عٓٛات 

 خمػ عٓٛات خبر٠ ٖٚهشا .

 ٗاّ ٚايٛادبات لمتحزٜح ا

 اٚ ايتدطٝط١ٝ اٚ ايتٓغٝك١ٝ اٚ ايتكًٌٝ َٓٗا . ح المظٜز َٔ المغؤٚيٝات الإؽضافٝ٘عٓز َٓ
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التنمية الاسرية مجلس إدارة جمعية 

 بمحافظة بدر الجنوب

 المدير التنفيذي

 سكرتير تنفيذي

والعلاقات  مشرف التسويق

 العامه

مشرف الخدمات 

 )المحاسب(المساندة

 باحث اجتماعي 

 

 أخصائي التطوع أخصائي خدمات مسانده أخصائي
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 بطاق١ المٗاّ ٚالاْؾط١

 َلاسع٘

 : ٖٓاى َٗاّ َٛسز٠ ٚعا١َ تدُٝع المٛظفين تتُجٌ في

 بمٛاعٝز اتذطٛص ٚالاْصضاف . ايتكٝز 

 . ايعلاقات ٚايتعإٚ َع ايظَلا٤ 

 . المحافع١ ع٢ً المعٗض ايعاّ ايلا٥ل 

 . تكبٌ ايتٛدٝٗات ٚتفعًٝٗا 

 :المزٜض ايتٓفٝشٟايٛظٝف١ 

اتدُع١ٝ ٚايعٌُ ع٢ً تحكٝل  لأعُاٍايتدطٝط ٚالمتابع١  طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض :

َغتٗزفاتٗا ٚت١ُٝٓ اعتزاَتٗا الماي١ٝ ْٚؾض بضاتزٗا ْٚؾاطٗا يًُذتُع ٚعكز ايؾضانات ايفعاي١ 

 ٚتمهين ايتطٛع .

 تزًػ إراص٠ اتدُع١ٝ . الاصتباط الاراصٟ :

 عٓٛات. 4بهايٛصٜٛؼ اٚ َادغتير إراص٠ + خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

 ضػٛط ايعٌُ , ايتٛاصٌ ايفعاٍ , ايتدطٝط الاعتراتٝذٞ , قٝار٠ ايعٌُ .تحٌُ المٗاصات المطًٛب١ :

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ )ايٛصف ايٛظٝفٞ (:

  اعزار اترط١ الاعتراتٝذ١ٝ ٚايتؾػ١ًٝٝ يًذُع١ٝ ٚتٛطٜع المٗاّ ع٢ً المٛظفين بعز اعتُارٖا

 َٔ تزًػ الاراص٠ .

 ٖا .اعزار المٛاط١ْ ايتكزٜض١ٜ ٚصفعٗا لمجًػ الاراص٠ لاعتُار 

 . ايعٌُ ع٢ً انُاٍ يٛا٥ح ٚاْع١ُ عٌُ اتدُع١ٝ ٚصفعٗا لمجًػ الاراص٠ لاعتُارٖا 

 . ايعٌُ ع٢ً انُاٍ ايتشٍٛ الايهترْٚٞ في جمٝع اعُاٍ اتدُع١ٝ 

  عكز ايؾضانات َع اتدٗات ايصش١ٝ)سهَٛٞ/خاص( ٚاتدُعٝات اترير١ٜ ايصش١ٝ يػضض

 ايتٛع١ٝ .



 الهٝهٌ ايٛظٝفٞ

7 

 

 ١ٝ َٔ خلاٍ طٜار٠ ٚتٓؾٝط بضاتزٗا المغتُض٠ .ايعٌُ ع٢ً تحٝكٞ الاعتزا١َ الماي١ٝ يًذُع 

 . َتابع١ اقفاٍ ايتكاصٜض الماي١ٝ ايؾٗض١ٜ ٚايضبع ع١ٜٛٓ ٚصفعٗا لمجًػ الاراص٠ 

 . تمهين ايتطٛع ْٚؾض ايفضص ايتطٛع١ٝ َٚتابع١ تٓفٝشٖا 

 . صفع تكاصٜض ارا٤ اتدُع١ٝ ايضبع عٟٓٛ )المايٞ ٚايفني ( لمجًػ الاراص٠ 

 َايغٟٓٛ يًذُع١ٝ ٚصفع٘ لمجًػ الاراص٠ لاعتُارٙ.اعزار ايتكضٜض اترتا ٞ 

 . َتابع١ تٓفٝش تٛصٝات تزًػ الاراص٠ 

 . أٟ َٗاّ اخض٣ ٜهًف٘ بٗا تزًػ الاراص٠ ٖٚٞ َٔ َتطًبات عًُ٘ في اتدُع١ٝ 

 ايٛظٝف١ : عهضتير تٓفٝشٟ .

 ايتدطٝط ٚايتٓفٝش ٚالمتابع١ لأعُاٍ ايغهضتاص١ٜ ٚالمٛاصر ايبؾض١ٜ . طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض :

 : المزٜض ايتٓفٝشٟ . الاصتباط الاراصٟ

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ اٚ ربًّٛ عهضتاص١ٜ + خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

تحٌُ ضػط ايعٌُ , ايتٛاصٌ ايفعاٍ , ادار٠ ايعٌُ ع٢ً اتذاعب الايٞ ٚبضاَر  المٗاصات المطًٛب١ :

 الأٚفٝػ .

 َٗاّ ايٛظٝف١ )ايٛصف ايٛظٝفٞ (: 

  ٞتٓفٝش َٚتابع١ اعُاٍ المٛاصر ايبؾض١ٜ ٚالاقفاٍ ايؾٗضٟ تذطٛص ٚاْصضاف ٚاداطات َٛظف

 اتدُع١ٝ .

 لمٛظفين ٚصفع ايتكضٜض يًُزٜض تٓفٝش َٚتابع١ َبارصات تحغين ب١٦ٝ ايعٌُ ايتي ٜكترسٗا ا

 ايتٓفٝشٟ .

  تٓفٝش َٚتابع١ ْؾاط تزٜٚض المٛظفين ع٢ً ٚظا٥ف اتدُع١ٝ ٚصفع ايتكضٜض يًُزٜض

 ايتٓفٝشٟ.

  اعزار دزٍٚ يكا٤ات المزٜض ايتٓفٝشٟ بايؾضنات ٚصداٍ الاعُاٍ ٚايؾضنات ٚالمؤعغات

 الماتض١ ٚاتدُعٝات اترير١ٜ .

 يظٜاصات ايتي تم تٓفٝشٖا َٔ قبٌ المزٜض ايتٓفٝشٟ .اعزار ايتكضٜض اترتاَٞ ايؾٗضٟ با 

 . ٟاعزار دزاٍٚ ٚتساضض ادتُاعات تزًػ الاراص٠ ٚعضضٗا ع٢ً المزٜض ايتٓفٝش 

 . ٟاعزار دزاٍٚ ٚتساضض ادتُاعات تزًػ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚعضضٗا ع٢ً المزٜض ايتٓفٝش 

  تٛصٝات٘ .اعزار دزٍٚ ٚتساضض ادتُاعات المٛظفين ايؾٗض١ٜ َٚتابع١ تٓفٝش 
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 . صفع تكضٜض َتابع١ تٓفٝش تٛصٝات ادتُاع تزًػ الاراص٠ ٚادتُاعات المٛظفين 

 . تٓعِٝ ٚتضتٝب ٚاصؽف١ المًفات الاراص١ٜ يًذُع١ٝ 

 . أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ 

  ايباسح الإدتُاعٞايٛظٝف١: 

ٚ ايتٛاصٌ َع المتكزّ, ٚ عًٝ٘ ٜتِ ايصضف سغب  زسايــ١ المحتا عح:  طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض

 .اتذاد١

 : المزٜض ايتٓفٝشٟ . الاصتباط الاراصٟ

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ + خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

تحٌُ ضػط ايعٌُ , ايعٌُ بضٚح ايفضٜل , إدار٠ ايًػ١ الاتصًٝظ١ٜ , ايتٛاصٌ ايفعاٍ ,  المٗاصات المطًٛب١ :

 إدار٠ اتذاعب الآيٞ .

 ٗاّ ايٛظٝف١ٝ )ايٛصف ايٛظٝفٞ (:الم

  في اتدُع١ٝ رصاع١ ادتُاع١ٝ َٝزا١ْٝ َٚهتب١ٝ تغذًٝٗارصاع١ ٚاقع الأعض ٚاتذالات المطًٛب . 

 إعزار ٚصف ٚتصٓٝف يلأعض ٚاتذالات ايتي تمت رصاعتٗا . 

 تكزِٜ ايضاٟ ٚايتكِٝٝ المباؽض المبني ع٢ً اتربر٠ , ٚالمعًَٛات ايتي جمعت يًشالات المزصٚع١ 

  ٚاقتراح َغتٗزفات٘ . الادتُاعٞيًبشح اعزار اترط١ ايغ١ٜٛٓ 

 . َطابك١ بٝاْات المغتفٝزٜٔ ٚايتأنز َٔ علاَتٗا ٚخًٖٛا َٔ الاخطا٤ 

 . ِٗاعزار بٝإ ختاَٞ باعتلاّ اتدُعٝات ترز١َ ايتأَين اتراص١ ب 

 . صفع تكضٜض ؽٗضٟ بمتابع١ اترط١ ٚالمغتٗزفات 

  َٔ ٜٔٚاعباب الاعتبعار . ُع١ٝ ٚالمغتبعزٜٔ اتدصفع تكضٜض ؽٗضٟ بالمغتفٝز 

 بعزر المغتفٝزٜٔ ايشٜٔ تم ايتٛاصٌ َعِٗ لأدٌ تحزٜح ع ع١ٓ بصفع تكضٜض في ْٗا١ٜ نٌ ص

 بٝاْاتِٗ.

  ٟبعز ايٓصف الاٍٚ( ٚسفع٘ )ٚصقٝا +إيهترْٚٝا( في  اتدُع١ٝاعزار بٝإ بمغتفٝز(

 اصؽٝف اتدُع١ٝ .

 غتُض لأعض المغتفٝزٜٔ .صفع تكضٜض صبع عٟٓٛ بالاتصاٍ الهاتفٞ الم 

 .ٜٔصفع تكضٜض صبع عٟٓٛ بايضعا٥ٌ ايٓص١ٝ المضع١ً يًُغتفٝز 

  َٔ اعزار ْٚؾض بٛعت تعًُٝٞ ) في ايضبع الاٍٚ( يًُغتفٝزٜٔ عٔ نٝف١ٝ الاعتفار٠

 . زَات اتدُع١ٝخ
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  ٟٛٓبعزر المغتفٝزٜٔ َٔ اتدُع١ٝ.صفع تكضٜض ع 

  اتدُع١ٝ .أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في 

 .رعِ فنيايٛظٝف١ : 

ٚايؾبهات  ٚالأْع١ُتضنٝب ٚتهٜٛٔ أدٗظ٠ اتذاعب ٚايبراَر طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض :

 ٚايطابعات ٚالماعشات ايط١ٝ٥ٛ.

 . ايزعِ ايفني الاصتباط الاراصٟ :

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ +خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

تحٌُ ضػط ايعٌُ ,ايعٌُ بضٚح ايفضٜل, إدار٠ ايًػ١ الإتصًٝظ١ٜ, ايتٛاصٌ ايفعاٍ ,  المٗاصات المطًٛب١ :

 إدار٠ اتذاعب الآيٞ .

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ)ايٛصف ايٛظٝفٞ(:

  تضنٝب ٚتهٜٛٔ أدٗظ٠ اتذاعب ٚايبراَر ٚالأْع١ُ ٚايؾبهات ٚايطابعات ٚالماعشات

 .ايط١ٝ٥ٛ

  (سيو أدٗظ٠ ايعضض ٚايطابع١ الخَضاقب١ ؽبهات اتذاعب الآيٞ ٚصٝاْتٗا )بما في. 

 الاعتذاب١ في ايٛقت المٓاعب لمؾانٌ اترز١َ ٚايطًبات. 

  بؾهٌ َغتُضتكزِٜ ايزعِ ايفني 

 - إْؾا٤ سغابات يًُغتدزَين اتدزر. 

 إصلاح ٚاعتبزاٍ المعزات سغب ايطضٚص٠ 

 ز١َ ايتعاٌَ َع سالات المغتفٝزٜٔ ايتي اؽهًت َع َظٚرٟ اتر.اختباص ايتهٓٛيٛدٝا اتدزٜز٠

 ٚسًٗا.

 . أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ 
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 ايٛظٝف١ : تساعب .

تٓفٝش الاعُاٍ المحاعب١ٝ في اتدُع١ٝ ٚالمغا١ُٖ في تعظٜظ الاعتزا١َ  طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض :

 الماي١ٝ ٚتجٜٛز الاْفام 

 :المزٜض ايتٓفٝشٟ . الاصتباط الاراصٟ

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ تساعب١ +خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

 تحٌُ ضػط ايعٌُ , اتكإ بضْاَر الإنغٌ, ايتعاٌَ اتدٝز َع اتذاعب الآيٞ . المٗاصات المطًٛب١ :

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ )ايٛصف ايٛظٝفٞ (:

 . اعزار اترط١ ايغ١ٜٛٓ يًعٌُ المحاعبي 

 . ٟاقفاٍ ايكٝٛر اي١َٝٛٝ يًذُع١ٝ ٚصفعٗا يًُزٜض ايتٓفٝش 

 يكٝٛر ايؾٗض١ٜ ٚصفعٗا يًُزٜض ايتٓفٝشٟ .اقفاٍ ا 

 . ٟاعزار المٝظا١ْٝ ايضبع ع١ٜٛٓ ٚصفعٗا يًُزٜض ايتٓفٝش 

 . ٟاعزار المٝظا١ْٝ ايٓصف ع١ٜٛٓ ٚصفعٗا يًُزٜض ايتٓفٝش 

 . صفع تكضٜض اعبٛعٞ بايتبرعات ايٛاصر٠ يًذُع١ٝ ٚتصٓٝفٗا 

 ر تكضٜض صبع عٟٓٛ بشيو.َتابع١ تبرعات اعطا٤ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ )صعِ الاؽتراى( ٚاعزا 

  َتابع١ الاعتررار ايطضٜبي اتراص ب١٦ٝٗ ايظنا٠ ٚصفع تكضٜض ْصف عٟٓٛ بالأعُاٍ ايتي

 تمت .

 . صفع تكضٜض صبع عٟٓٛ بالمٛقف المايٞ َع ؽضن١ ايتأَين ٚبٝاْات ايغزار المزفٛع١ ٚالمغتشك١ 

  ٟ١ٝ .صبع عٟٓٛ (بالمصضٚفات الاراص١ٜ ٚايع١َُٝٛ يًذُع –صفع تكضٜض )ؽٗض 

 . ٟتٓفٝش اتدضر ايغٟٓٛ يلأصٍٛ ٚاعزار ايبٝإ ايلاطّ ٚصفع٘ يًُزٜض ايتٓفٝش 

  ْٞٚايتطبٝل الايهترْٚٞ( ٚاعزار الاؽضاف ع٢ً َتابع١ تحصٌٝ تبرعات )المتذض الايهتر /

 ايبٝإ الاسصا٥ٞ ايؾٗضٟ لها .

 . تٓفٝش يكا٤ ْصف عٟٓٛ تٛعٟٛ يًُٛظفين يًتعضف ع٢ً عبٌ تضؽٝز الإْفام 

  ٟاعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ .أ 
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 ايٛظٝف١ : اخصا٥ٞ خزَات َغاْز٠ .

َضادع١ ايبٓٛى ٚايزٚا٥ض اتذه١َٝٛ ٚاعتُار ايتٛقٝع َٔ اصشاب  طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض :

 ايصلاس١ٝ ع٢ً َعاَلات اتدُع١ٝ .

 َؾضف اترزَات المغاْز٠ . الاصتباط الاراصٟ :

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ اٚ ربًّٛ +خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

 تحٌُ ضػط ايعٌُ , ايعٌُ بضٚح ايفضٜل , ايكزص٠ ع٢ً اتذٛاص بؾهٌ دٝز. المٗاصات المطًٛب١ :

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ )ايٛصف ايٛظٝفٞ (:

 . اعتزصاز عضٚض الاععاص اتراص١ بعٌُ اتدُع١ٝ ْٚؾاطٗا 

 . َتابع١ تٓفٝش المؾترٜات المدصص١ يًذُع١ٝ 

 اْٗا٤ تٛقٝع المعاَلات ٚالاٚصام اتراص١ باتدُع١ٝ َٔ اصشاب ايصلاس١ٝ  ايعٌُ ع٢ً

 ٚطٜاصتِٗ لإتصاطٖا .

 . ايعٌُ ع٢ً اْٗا٤ تٛقٝع تزًػ الاراص٠ ع٢ً تسطض ايكضاصات ايتي تصزص َٔ قبً٘ بايتُضٜض 

 . َضادع١ ايبٓٛى يعٌُ ايتشٌٜٛ ٚالاٜزاع ٚاْٗا٤ المعاَلات المضتبط١ بٗا 

 ٛاتدُع١ٝ . لإعُا١ٍَٝ ٚاْٗا٤ الادضا٤ات المدصص١ َضادع١ ايزٚا٥ض اتذه 

 . اٜصاٍ جمٝع ايزعٛات ٚاترطابات ايتي تتِ َٔ اتدُع١ٝ يًذٗات ٚالافضار 

 . َتابع١ سذظ الاَانٔ يًفعايٝات ٚتضتٝب اَانٔ الاْؾط١ ايتي تٓفشٖا اتدُع١ٝ 

 سٗا.َتابع١ اصلاح الاعطاٍ بأْٛاعٗا في َكض اتدُع١ٝ ٚدًب ايفٓٝين المدتصين لإصلا 

  بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف 

 ايٛظٝف١: َؾضف ايتغٜٛل ٚايعلاقات ايعا١َ .

يلأٜتاّ  بضاتزٗا طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض : تعضٜف المجتُع بٓؾاطات ٚخزَات اتدُع١ٝ ٚتغٜٛل 

ٚالاصاٌَ يز٣ ايؾضنات ٚالمحلات ايتذاص١ٜ ٚصداٍ الاعُاٍ ٚالافضار ٚسجِٗ ع٢ً ايتفاعٌ َع بضاَر 

 اتدُع١ٝ .

 : المزٜض ايتٓفٝشٟ . الاصتباط الاراصٟ

 عٓٛات .3بهايٛصٜٛؼ تغٜٛل+ خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :



 الهٝهٌ ايٛظٝفٞ

12 

 

اصٌ الادتُاعٞ , ايتٛاصٌ ايفعاٍ تحٌُ ضػط ايعٌُ, إدار٠ ايتعاٌَ َع بضاَر ايتٛ المٗاصات المطًٛب١ :

 َٚٗاصات الاقٓاع.

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ )ايٛصف ايٛظٝفٞ(:

  اعزار ٚصفع خط١ ايتغٜٛل ايغ١ٜٛٓ يتغٜٛل َٚٛاطْتٗا ايتكزٜض١ٜ قبٌ بزا١ٜ ايعاّ في ؽٗض

 ْٛفُبر.

 . اعزار ٚصفع اترط١ ايغ١ٜٛٓ يًتٛع١ٝ المب١ٝٓ ع٢ً ايبٝاْات ايطب١ٝ 

  ٚايظٜاصات راخٌ ٚخاصز اتدُع١ٝ ٚتٛثٝكٗا .ت١٦ٝٗ ٚتضتٝب ايًكا٤ات 

 . المغا١ُٖ في ايًكا٤ات ٚالمؤتمضات ايصش١ٝ ٚغير ايصش١ٝ ايتي تتٛافل َع اٖزاف اتدُع١ٝ 

  َٞٛايعٌُ ع٢ً عكز ٚتفعٌٝ ؽضانات َع اتدُعٝات ايصش١ٝ ٚالمضافل ايصش١ٝ )سه

 ٚخاص(.

 . صفع ايتكضٜض صبع عٟٓٛ ظُٝع اعُاٍ اتدُع١ٝ الاعلا١َٝ 

  تكضٜض)ؽٗضٟ /صبع عٟٓٛ( عٔ سغابات اتدُع١ٝ في ٚعا٥ٌ ايتٛاصٌ الادتُاعٞ .صفع 

 . صفع تكضٜض )ؽٗضٟ/ صبع عٟٓٛ( يظٜاصات ايتغٜٛل ايتي تمت 

 . تػش١ٜ تست٣ٛ المٛقع الايهترْٚٞ يًذُع١ٝ ٚصفع الاخباص َٚتابعتٗا 

 تغٜٛل بضْاَر اتدُع١ٝ ٚارخاٍ تسلات ٚؽضنات دزٜز٠ في بضاَر ايزعِ المتٓٛع١. 

  )ٟٛٓتغٜٛل ايهفالات ايؾٗض١ٜ ٚايغ١ٜٛٓ يلإٜتاّ ٚالاصاٌَ ٚصفع تكضٜض)ؽٗضٟ/ صبع ع

 بالاعتكطاعات .

  صفع تكضٜض )ؽٗضٟ/ صبع عٟٓٛ( باتدٗات ايتي تعاْٚت َع اتدُع١ٝ يترنٝب يٛسات اعلا١ْٝ

 يًضعا٥ٌ ايٓص١ٝ .

 ترْٚٞ صفع تكضٜض )ؽٗضٟ/ صبع عٟٓٛ( بأْؾط١ تغٜٛل ايتبرعات عبر ) المتذض الايه– 

 ايتطبٝل الايهترْٚٞ(.

  / ٟايتٛاصٌ َع اعطا٤ اتدُع١ٝ ايع١َُٝٛ َٚتابع١ تغزٜز صعِ الاؽتراى ٚصفع تكضٜض )ؽٗض

 صبع عٟٓٛ(.

 . أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ 

 ايٛظٝف١: اخصا٥ٞ ايتطٛع .

ايتطٛع ٚت١٦ٝٗ ايغبٌ يٓذاس٘ طبٝع١ ايعٌُ بؾهٌ تشتصض : الاعزار ٚالاؽضاف ٚالمتابع١ لأعُاٍ 

 ٚتٓغٝل ؽضانات فعاي١ بٗشا ايؾإٔ.
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 َؾضف ايتغٜٛل ٚايعلاقات ايعا١َ. الاصتباط الاراصٟ :

 عٓٛات . 3بهايٛصٜٛؼ اٚ ربًّٛ + خبر٠  ايتدصص ٚاتربر٠ :

ب :تحٌُ ضػط ايعٌُ , ايعٌُ بضٚح ايفضٜل , الاقٓاع , ايتٛاصٌ ايفعاٍ , إدار٠ اتذاع المٗاصات المطًٛب١

 الآيٞ.

 المٗاّ ايٛظٝف١ٝ)ايٛصف ايٛظٝفٞ(:

 .اعزار اترط١ ايغ١ٜٛٓ يًعٌُ ايتطٛعٞ َٚٝظاْٝت٘ ايتؾػ١ًٝٝ في ؽٗض ْٛفُبر 

 . بٓا٤ ايفضص ايتطٛع١ٝ ٚايٛصف ايٛظٝفٞ يهٌ فضص١ 

 بٓات( ٚالادتُاع ايزٚصٟ يًتٛع١ٝ ٚايتأٌٖٝ . -تؾهٌٝ فضٜل نٓف ايتطٛعٞ )بٓين 

  يحتادٗا المتطٛعين لإتصاط اعُالهِ بهفا٠٤ ٚفعاي١ٝ.عكز ايزٚصات ايتزصٜب١ٝ ايتي 

  صفع تكضٜض)ؽٗضٟ/ صبع عٟٓٛ( بعزر َٚٗاّ المتطٛعين المؾاصنين في اعُاٍ اتدُع١ٝ

 ٚايك١ُٝ ايتكزٜض١ٜ يعًُِٗ 

 .الاعزار ٚالمتابع١ ٚالاؽضاف ع٢ً الاَانٔ ايتعضٜف١ٝ ايتي ٜعٌُ بٗا المتطٛعين 

 اص١ بايتطٛع.َتابع١ عٌُ المٓص١ الايهتر١ْٝٚ اتر 

 . ّاعزار ٚتٓفٝش يكا٤ات تحفٝظ١ٜ ٚتضف١ٝٗٝ يًُتطٛعين ٚصفع ايتكضٜض ايلاط 

 . أٟ اعُاٍ اخض٣ ٜهًف بٗا سغب طبٝع١ ايعٌُ في اتدُع١ٝ 

 

ّ( ٚص٢ً الله 22/7/2023ٖـ( المٛافل )4/1/1445( ٚتاصٜذ )2/45اعتُز تزًػ إراص٠ اتدُع١ٝ في الادتُاع )

 ٚع٢ً اي٘ ٚصشب٘ اجمعينٚعًِ ٚباصى ع٢ً ْبٝٓا تسُز 



 ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 عهضتير ايٛظٝؿ١ 

 الإراص٠ ايعًٝا الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

ٜكّٛ ؽاغٌ ٖشٙ ايٛظٝؿ١ بتٓعِٝ جمٝع الأعُاٍ المهتب١ٝ اـاص١ بالمزٜض ايتٓؿٝشٟ نالمضاعلات ايصارص٠ ٚايٛاصر٠ ٚسؿعٗا 

 في ًَؿات ٜغٌٗ ايضدٛع إيٝٗا، ٚتٓعِٝ َٛاعٝز المزٜض ايتٓؿٝشٟ  ٚتٓغٝكٗا َع ايػير.  

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

ٚتصٓٝؿٗا ٚإعزار ٚؾتح المًؿات  ايتٓؿٝشٟ ٚتغذًٝٗاالإؽضاف ع٢ً اعتلاّ ناؾ١ المضاعلات ايتي تضر َهتب المزٜض  .1

 ؿؿعٗا بطضٜك١ ٜغٌٗ ايضدٛع إيٝٗا.  

الإؽضاف ع٢ً ؾضط ايضعا٥ٌ ٚايٛثا٥ل ٚايزصاعات ٚايتكاصٜض ٚالمطبٛعات ٚايهتب ٚايزعٛات ايٛاصر٠ ٚتصٓٝؿٗا سغب  .2

 .   ايتٓؿٝشٟ عًٝٗاٝتٗا ٚرصد١ الاعتعذاٍ ؾٝٗا ٚإطلاع المزٜض ْٛعٗا َٚصزصٖا ٚأُٖ

ايضر ع٢ً َا ٜترتب ايضر عًٝ٘ َٔ ايضعا٥ٌ ٚايتكاصٜض ايٛاصر٠ ٚاؽاس الإدضا٤ات  ايتٓؿٝشٟ بؿش٣ٛتًكٞ تٛدٝٗات المزٜض  .3

يطباعت٘ ٚؾل ايُٓاسز ٚالإدضا٤ات المعتُز٠ ٚتزقٝكٗا ٚايتأنز َٔ خًٖٛا َٔ الأخطا٤ الإَلا١ٝ٥ ٚايًػ١ٜٛ ٚعضضٗا ع٢ً 

 ٚايتٛقٝع.   ايتٓؿٝشٟ يلاعتُارالأَين 

تكاصٜض أٚ َشنضات أٚ رصاعات ٚايتٓغٝل َع َزٜضٟ  ايتٓؿٝشٟ َٔد٘ المزٜض كاطب١ إراصات اؾُع١ٝ بطًب َا قز يحتا .4

 ٖشٙ الإراصات لإعزارٖا.  

 ايطابع ايغضٟ في َهإ يحاؾغ ب٘ ع٢ً طابعٗا ايغضٟ.   ايتٓؿٝشٟ ساتسؿغ ًَؿات َهتب المزٜض  .5

  ٚايتعاٌَ َعٗا. ايتٓؿٝشٟ ٚؼًٜٛٗاتًكٞ ٚاعتكباٍ الاتصالات اـاص١ بمهتب المزٜض  .6

  قترؾ١ ٚسغٔ تٛدِٝٗٗ سغب َا ٜكتطٝ٘ الأَض. ايتٓؿٝشٟ بطضٜك١اعتكباٍ طٚاص المزٜض  .7

  ايتٓؿٝشٟ.ايضر ع٢ً الاعتؿغاصات ايعا١َ الهاتؿ١ٝ ايتي تضر َهتب المزٜض  .8

  استٝادات ايبرٜز المضعٌ. ايتٓؿٝشٟ ٚإعزاراعتلاّ ٚتغًِٝ نٌ ايبرٜز اـاص بمهتب المزٜض  .9

 ، ٚتشنيرٙ بٗا قبٌ ؾتر٠ َٓاعب١.  ايتٓؿٝشٟ َٚزرٖاٍ َٚٛاعٝز اصتباطات المزٜض َتابع١ َشنض٠ )أدٓز٠( أعُا .11

 ؾٝٗا َٚٛاؾكت٘ ع٢ً المكاب١ً ٚإبلاؽ طايب المكاب١ً بشيو.   ايتٓؿٝشٟ َٚضادعت٘ؼزٜز َٛاعٝز المكابلات يًُزٜض  .11

  ايتٓؿٝشٟ.َتابع١ ريٌٝ أصقاّ الهٛاتـ ايعا١َ ٚاـاص١ ٚايتي تِٗ المزٜض  .12

ُٝع المضاعلات ايزاخ١ًٝ أٚ اـاصد١ٝ ايتي تطًب َٓ٘ عٛا٤ بايبرٜز الإيهترْٚٞ أٚ ايعارٟ ٚايتي ؽص َهتب ايكٝاّ ظ .13

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ.

 َتابع١ ريٌٝ ايعٓاٜٚٔ ايبرٜز١ٜ ٚايؿانػ ٚايبرٜز الإيهترْٚٞ يلأؾضار ٚاؾٗات ايتي تِٗ َهتب المزٜض ايتٓؿٝشٟ .    .14

 بضقٝات ايت١٦ٓٗ أٚ ايتعظ١ٜ في المٓاعبات الادتُاع١ٝ.  الإؽضاف ع٢ً إصعاٍ بطاقات ٚصعا٥ٌ ٚ .15

 ايترتٝب لادتُاعات فًػ الإراص٠ ٚ تضتٝب ايطٝاؾ١ ٚنٌ َا ًٜظّ الادتُاع . .16

 ايكٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘.    .17

  المؤٖلات ٚاـبرات

  بهايٛصٜٛؼ إراص٠ أعُاٍ / تغٜٛل 

  خبر٠ خمػ عٓٛات في  فاٍ َٗاّ  ٚاْؾط١  ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

  .المٗاص٠ في ايطباع١ ايغضٜع١ 

  .َٗاصات عاي١ٝ في المتابع١ 

  ايتٓؿٝش١ٜإلماّ دٝز بأعاعٝات ايعلاقات . 

 .ٞالمٗاص٠ في اعتدزاّ اؿاعب الآي   
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 يٛصـ ايٛظٝؿٞا

 قاعب  ايٛظٝؿ١ 

 الإراص٠ الماي١ٝ  الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض الإراص٠ الماي١ٝ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

ٜكّٛ ؽاغٌ ٖشٙ ايٛظٝؿ١ بتطبٝل ايٓعاّ المحاعبي، ٚايتأنز َٔ رق١ ٚصش١ عير رٚص٠ المغتٓزات الماي١ٝ ؾٝ٘ ،ٚؼطير 

اؿغابات اـتا١َٝ ٚايتكاصٜض الماي١ٝ ايزٚص١ٜ، ٚإصزاص ايتكاصٜض الماي١ٝ َٚضاقب١ ٚضبط المٛاصر ٚالمصاصٜـ ٚايتأنز َٔ اعتدزاَٗا 

 الاعتدزاّ ايصشٝح.  

 ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١َٗاّ 

ايتٓغـٝل َع َـزٜض الإراص٠ الماي١ٝ عًـ٢ اعتشزاخ ٚتضقِٝ َضانـظ ايتهًؿ١ ٚالإٜـضارات، بما ٜتطـابل  َع ريٌٝ اؿغابات ٚريٌٝ   .1

 َضانظ ايتهًؿ١ المٛضٛع يًذُع١ٝ.  

ق١ ايتٓغٝل َـع َـزٜض الإراص٠ المايٝـ١ عًـ٢ رَـر أٚ تؿضٜـع َضانـظ ايتهًؿـ١ ٚالإٜـضار المعُـٍٛ بٗـا، يتشكٝـل َظٜـز َٔ الإٜطاح ٚايز .2

 ٚتكزِٜ المعًَٛات لإراص٠ اؾُع١ٝ.  

نـظ بؾـهٌ َباؽض، ايتٓغٝل َع َـزٜض الإراص٠ المايٝـ١ عًـ٢ َغـُٝات ايٓؿكـات َٚغـُٝات الإٜـضارات ايتـٞ ؽـص نـٌ َض .3

 ٚؼزٜز ْغب تٛطٜع ٚؼٌُٝ ايتهايٝـ غير المباؽض٠ ع٢ً المضانظ.  

ايكٝاّ بتغذٌٝ ناؾ١ ايكٝٛر في اؿغابات المع١ٝٓ ٚٚؾل اً يلأْع١ُ ٚبضاَر اؿاعب الآيٞ المطبك١ ٚع٢ً أعاؼ ايزٚص٠ المحاعب١ٝ  .4

  المعتُز٠.

  ٚايزا١ٓ٥.جمع َٚتابع١ ٚسؿغ نؾٛؾات سغابات ايشَِ المز١ٜٓ  .5

 اعتدضاز نؾٛف ؽٗض١ٜ بإجمايٞ إٜضارات ْٚؿكات َضانظ ايتهًؿ١.   .6

 ؼًٌٝ نؾٛف ايتهايٝـ ٚالإٜضارات ايؾٗض١ٜ سغب َضانظ ايتهًؿ١.   .7

  َضاقب١ ايتهايٝـ في اؾُع١ٝ ٚصؾع تكضٜض ؼًًٝٞ إلى َزٜض الإراص٠ الماي١ٝ. .8

  إجمايٝات اؿغابات الماي١ٝ.َطابك١ إجمايٝات سغابات المضاقب١ أٚ سغابات ايتهايٝـ َع  .9

تزقٝل دزاٍٚ ايضٚاتب ٚالأدٛص ؽٗضٜاً، ٚايتأنز َٔ صـش١ استغـاب الإضـاؾات ٚاـصـَٛات عًـ٢ َغـتشكات المٛظؿين، ٚإرخاٍ أٟ  .11

  تعزٜلات في ٚضع المٛظؿين.

عــز ايتأنــز َــٔ صــش١ المغتٓزات الإؽــضاف عًــ٢ عًُٝــات إصــزاص عــٓزات ايصــضف ٚؼطــير ايؾــٝهات المتعًكــ١ بٗــا، ب .11

  المضؾك١ َٚتابع١ اؿصٍٛ ع٢ً ايتٛاقٝع ايلاط١َ ع٢ً ايؾٝهات ٚؾكاً يًصلاسٝات المعٍُٛ بٗا.

إعزار نؾٛف ايتغ١ٜٛ اـاص١ بايبٓٛى ؽٗضٜاً، ٚإظٗاص ايؿضٚقات )إٕ ٚدزت(، ٚإعلاّ َزٜضٙ المباؽض لمضادعتٗا، ٚؼطير قٝٛر ايتغ١ٜٛ  .12

  ايلاط١َ.

 ب١ الإٜضارات ٚايتأنز َٔ إٜزاعٗا في سغابات اؾُع١ٝ يز٣ ايبٓٛى َٚٛاؾا٠ َزٜضٙ بإؽعاصات الإٜزاع.  َضاق .13

ايكٝاّ بتغًِٝ ٚاعتلاّ جمٝع عٓزات ايكبض اـاص١ باؾُع١ٝ ٚايتأنز َٔ علا١َ اعتدزاَٗا ٚتغًغٌ أصقاَٗا ٚالاستؿاظ بأصٌ  .14

 .  ٚصٛص الإٜصالات المًػا٠ ٚتغًُٝٗا إلى َزٜضٙ المباؽض

  اعتلاّ ايؾٝهات ايٛاصر٠ ٚؾكاً يغٓزات ايكبض ايٓكز١ٜ المعتُز٠. .15

  َتابع١ ايؾٝهات المضػع١ َٔ ايبٓٛى ٚتًكٞ ايتٛدٝٗات المطًٛب َتابعتٗا َع ايبٓٛى.  .16

 َضادع١ ايبٓٛى في نٌ َا يخص ايعًُٝات المحاعب١ٝ ٚؾتح اؿغابات ٚايؾٗارات المصضؾ١ٝ . .17

  ٟ يًُٛدٛرات ايجابت١ ٚالمٛار )إٕ ٚدزت( َٚطابكتٗا َع أصصز٠ سغاباتٗا.الإؽضاف ع٢ً عًُٝات اؾضر ايزٚص .18

َضاقب١ عًُٝـات ايصـضف ٚايتأنـز َـٔ أْٗـا تـتِ ٚؾكـاً يلإدـضا٤ات المكـضص٠ َٚـٔ أْٗـا ضـُٔ سـزٚر ايصـلاسٝات الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ  .19

  المعتُز٠.

  إلاطٖا في ايٛقت المحزر، َٚتابع١ تزقٝكٗا ٚاعتُارٖا.إعزار اؿغابات اـتا١َٝ  يًذُع١ٝ بأنًُٗا ٚايتأنز َٔ  .21

  المؾاصن١ في إعزار ايتكاصٜض الماي١ٝ المتعًك١ بايٛضع المايٞ يًذُع١ٝ. .21

  صؾع تكاصٜض رٚصٜ٘ لمزٜضٙ المباؽض عٔ عير ايعٌُ. .22

 ايكٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘.   .23

 المؤٖلات ٚاـبرات 

   بهايٛصٜٛؼ قاعب١ 

  خبر٠ خمػ عٓٛات  في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

   .اعتدزاّ بضاَر اؿاعب الآيٞ اـاص١ بالمحاعب١ 

 .َٗاصات ايزق١ ٚالمتابع١   
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 أَين ايصٓزٚم   ايٛظٝؿ١ 

 الإراص٠ الماي١ٝ   الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض الإراص٠ الماي١ٝ   ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز   المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

ٜكّٛ ؽاغٌ ايٛظٝؿ١ بطُإ اؿؿاظ ع٢ً أَٛاٍ اؾُع١ٝ المٛرع١ بؾهًٗا ايٓكزٟ أٚ المغتٓزٟ، ٚسيو َٔ خلاٍ قٝز َٚضاقب١ 

 المٓصضف َٓٗا ٚالمحصٌ، ٚإثبات سيو رؾترٜاً يتغٌٗٝ إظٗاص سضن١ ايصٓزٚم ؾُٝا بعز.  

 ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١َٗاّ 

  ايكٝاّ بغزار المغتشكات الماي١ٝ يًذُع١ٝ بعز اعتُارٖا، بايتٓغٝل َع إراص٠ ايؾؤٕٚ الإراص١ٜ.  .1

  قٝز ناؾ١ عٓزات ايكبض ٚايصضف، ٚإعزار نؾٛف رٚص١ٜ عضن١ ايصٓزٚم. .2

  صؾع تكضٜض َٜٛٞ عٔ سضن١ ايصٓزٚم َٚعاَلات ايبٓٛى إلى ص٥ٝغ٘ المباؽض. .3

ايٓكز١ٜ ايتي ٜتغًُٗا المٛظؿٕٛ المهًؿٕٛ باعتلاّ أَٛاٍ ْكز١ٜ َٚطابكتٗا بايتكضٜض اـاص بإٜضارات تزقٝل المبايؼ  .4

  ايصٓزٚم المؿص١ً.

  اعتلاّ المبايؼ ايٓكز١ٜ ٚايؾٝهات ايٛاصر٠ ٚؾكاً يغٓزات ايكبض ايٓكز١ٜ المعتُز٠. .5

  ٞ المؾترٜات ٚالمصضٚؾات.دضر أصصز٠ ايصٓزٚم َٜٛٝاً، ٚسيو يطُإ تٛؾض ْكز١ٜ َٓاعب١ بايصٓزٚم تػط .6

 الإٜزاع ايَٝٛٞ يًُبايؼ ٚايؾٝهات في اؿغابات ايبٓه١ٝ اـاص١ باؾُع١ٝ.   .7

ايكٝاّ بتغًِٝ ٚاعتلاّ جمٝع عٓزات ايكبض اـاص١ باؾُع١ٝ ٚايتأنز َٔ علا١َ اعتدزاَٗا ٚتغًغٌ أصقاَٗا  .8

  ض.ٚالاستؿاظ بأصٌ ٚصٛص الإٜصالات المًػا٠ ٚتغًُٝٗا إلى َزٜضٙ المباؽ

  اعتشطاص ٚإعزار قغا٥ِ إٜزاعات ايبٓٛى يلإٜزاعات ايٓكز١ٜ ٚايؾٝهات يز٣ ايبٓٛى. .9

  اعتلاّ ايٓكز١ٜ ايٛاصر٠ ٚعٌُ عٓزات قبض بٗا، ٚإٜزاع المبايؼ المحص١ً في ايبٓو. .11

١ بالمؾاصٜع اعتلاّ الإٜضارات اـاص١ بالمؾاصٜع ٚتزقٝكٗا ٚايتأنز َٔ ؾٛاتير ايصضف المضؾك١ ٚتعٜٛطٗا َٔ ايعٗز٠ اـاص .11

 ٚإٜزاعٗا بايبٓو.

 َتابع١ ايعٗز المؿتٛس١ َع المٛظؿين ٚاعتهُاٍ ؾٛاتيرٖا ٚايضؾع بٗا يًُشاعب لإقؿالها .12

  صؾع تكاصٜض رٚصٜ٘ لمزٜضٙ المباؽض عٔ عير ايعٌُ. .13

   ايكٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘. .14

  المؤٖلات ٚاـبرات

   ربًّٛ  قاعب١ 

  خبر٠ ثلاخ  عٓٛات  في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

  .المٗاص٠ في ايطبط ٚسؿغ ٚعلا١َ الأَٛاٍ ٚايغٓزات  

   .َٗاصات ايزق١ ٚالمتابع١ 

 ٞالإلماّ اؾٝز باؿاعب الآي 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 َزٜض المٛاصر بؾض١ٜ ايٛظٝؿ١ 

 إراص٠ المٛاصر ايبؾض١ٜ  الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

ٜكّٛ ؽاغٌ ٖشٙ ايٛظٝؿ١ بتٓغٝل نٌ َا ٜتعًل بأَٛص المٛظؿين َٔ تٛظٝـ ٚعلاٚات ٚطٜارات ْٚكٌ ٚاْتزاب ٚتزصٜب َٚا 

 إلى سيو َٔ َعاَلات بين المٛظـ ٚاؾُع١ٝ ٚاؾٗات اـاصد١ٝ.

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ايعٌُ ع٢ً اعتٝعاب ريٌٝ ٚإدضا٤ات اؾُع١ٝ بؾهٌ تاّ بمغاعز٠ ص٥ٝغ٘ المباؽض. .1

 ايعٌُ ع٢ً سؿغ المًؿات ٚايغذلات اـاص١ بالمٛظؿين في َهإ آَٔ ٚؼزٜجٗا عٓز سصٍٛ أٟ تػٝير ع٢ً أٟ َٛظـ. .2

 لإ ٚغيرٖا.َتابع١ أَض ايٛظا٥ـ ايؾاغض٠ راخٌ اؾُع١ٝ ٚخاصدٗا بايزعا١ٜ ٚالإع .3

 اعتكباٍ المتكزَين يًٛظا٥ـ ٚإصؽارِٖ إلى نٝؿ١ٝ تعب١٦ طًب ايتٛظٝـ، ٚايطًب َِٓٗ إصؾام صٛص٠ َٔ جمٝع المغتٓزات ايجبٛت١ٝ. .4

إعزار قا١ُ٥ بالمضؽشين ع٢ً ايٛظا٥ـ المزصد١ في خط١ ايتٛظٝـ لإدضا٤ الاختباصات ايلاط١َ عٛا٤ً ايؾؿ١ٝٗ أٚ ايتشضٜض١ٜ ٚتضتٝب  .5

 ايؾدص١ٝ َعِٗ.المكابلات 

 المغاعز٠ في تطٜٛض عٌُ المكابلات ٚالاَتشاْات ٚأعايٝب ايتٛظٝـ. .6

 المغاعز٠ في إعزار ايبرْاَر ايتعضٜؿٞ يًُٛظـ بايتٓغٝل َع اؾٗات المع١ٝٓ في اؾُع١ٝ. .7

المؾاب١ٗ ايتي تهٕٛ ع٢ً  ايكٝاّ بإدضا٤ات ايتٛظٝـ ٚايترقٝات ٚاؿٛاؾظ ٚايٓكٌ ٚالاْتزاب ٚالإداطات ٚاؾظا٤ات ٚالاعتكالات ٚالمٗاّ .8

 ؽهٌ علاق١ بين المٛظـ ٚاؾُع١ٝ.

َتابع١ َعاَلات المٛظؿين ٚايتأنز َٔ عيرٖا بايؾهٌ ايصشٝح سغب ايزيٌٝ الإراصٟ اـاص باؾُع١ٝ ٚالمضٚص ع٢ً جمٝع  .9

 المٛظؿين سٟٚ ايعلاق١.

 الاتصاٍ أٚ ايهتاب١ بالاعتشاص يػير المغتٛؾين يؾضٚط ؽػٌ ايٛظٝؿ١. .11

 تٛؾير سذٛطات ايغؿض يًُٛظؿين.ايعٌُ ع٢ً  .11

 ايعٌُ ع٢ً سٌ المؾانٌ ايتي تعترض عير المعاَلات. .12

 اقتراح تطٜٛض إدضا٤ات ايعٌُ سغب َا ٜضاٙ في َصًش١ اؾُع١ٝ ٚصؾع اقتراسات٘ إلى ص٥ٝغ٘ المباؽض. .13

 ايصلاسٝات. َضادع١ ريٌٝ اؾُع١ٝ الإراصٟ ٚؼزٜج٘ سغب تطٜٛض ايعٌُ في اؾُع١ٝ ٚسيو بؾهٌ رٚصٟ ٚؾكاً يلا٥ش١ .14

 ايكٝاّ بتٓغٝل ايزٚصات ايتزصٜب١ٝ َع اؾٗات المتعاقز َعٗا ٚبين َٛظؿٞ اؾُع١ٝ. .15

اقتراح ايكٛاعز الإراص١ٜ يًُٛظـ ايشٟ تم تزصٜب٘ َٔ ْاس١ٝ تضقٝت٘ في ايغًِ ايٛظٝؿٞ أٚ ايتػٝيرات ايتي تطضأ ع٢ً ايٛصـ ايٛظٝؿٞ  .16

 ٚالمٗاّ ايتي تٛنٌ إيٝ٘ بما اعتؿار٠ َٔ ايتزصٜب.

 يتٓغٝل َع ص٥ٝغ٘ المباؽض يٛضع خط١ تزصٜب ع١ٜٛٓ يت١ُٝٓ َٗاصات المٛظؿين في اؾُع١ٝ ٚؼغين أرا٥ِٗ.ا .17

 ا يتزصٜب١ٝ  لمٛظؿِٝٗ .  ايتٓغٝل َع صاسب ايعلاق١ يعكز ادتُاعات رٚص١ٜ َع َزٜضٟ الإراصات لمعضؾ١ استٝاداتِٗ َٔ ايبراَر .18

ت ايتي تمت في اؾُع١ٝ خلاٍ ؾتر٠ َع١ٓٝ ٚايؿتر٠ ايتي اعتػضقتٗا نٌ َعا١ًَ إعزار ايتكاصٜض ايزٚص١ٜ ايتي تتطُٔ جمٝع المعاَلا .19

 ٚأعباب تٛقـ المعاَلات المتٛقؿ١.

 ايكٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘.

  المؤٖلات ٚاـبرات

 .بهايٛصٜٛؼ إراص٠ الأعُاٍ / قاعب١ 

 .رٚص٠ في إراص٠ المٛاصر ايبؾض١ٜ 

  في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١.خبر٠ خمػ عٓٛات 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

 .ٌايكزص٠ ع٢ً الإقٓاع ٚإراص٠ ٚسٌ المؾان 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 أَين المغتٛرع ايٛظٝؿ١ 

 المزٜض المايٞ   الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض المايٞ   ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 عُاٍ المغتٛرع المضؤٚعين 

 ايعٌُطبٝع١ 

 الاؽضاف ع٢ً المغتٛرع ٚتطبٝل عٝاع١ اؾُع١ٝ اـاص١ بالمغتٛرع

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 اعتلاّ المٛار ايٛاصر٠ يًذُع١ٝ ٚايتأنز َٔ َطابكتٗا يًُٛاصؿات  ٚايهُٝات ٚالاععاص ايٛاصر٠ في قضاص الإساي١ أٚ أٚاَض ايؾضا٤ .1

 اعتلاّ ايؿٛاتير َٔ المٛصرٜٔ ٚايتأنز َٔ صشتٗا. .2

 تغذٌٝ المٛار المٛصر٠ ٚإصزاص عٓز اعتلاّ  .3

 اخضاز المٛار لمغتًُٝٗا ٚإصزاص عٓز صضف .4

بٝإ استٝاز اؾُع١ٝ َٔ  المٛار ايٛادب تٛؾضٖا في المغتٛرع بؾهٌ را٥ِ َجٌ  ايكضطاع١ٝ ٚالأسباص ٚالمطبٛعات ٚ ٚصم  .5

 ار٠ ايطًبايتصٜٛض ٚغيرٖا َٚتابع١ سضنتٗا ٚطًب تٛؾيرٖا في ساٍ ٚصٍٛ صصٝزٖا يٓكط١ إع

 سؿغ جمٝع َغتٓزات المغتٛرع ٚاـاص١ بإرخاٍ ٚإخضاز المٛار ٚايعٗز ايجابت١ يًُٛظؿين .6

 ايتأنز َٔ سؿغ المٛار راخٌ المغتٛرع بؾهٌ يحؿعٗا ٚيمٓع عٓٗا ايتًـ  .7

 َضاقب١ المدظٕٚ بؾهٌ رٚصٟ ٚايتأنز َٔ تٛاصٜذ ايصلاس١ٝ ٚاعتُار صضف المٛار الأقزّ . .8

 ضن١ المغتٛرع ٚايضؾع يض٥ٝغ٘ اعزار  تكضٜض ؽٗضٟ عٔ س .9

 قٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ .10

  المؤٖلات ٚاـبرات

  ثا١ْٜٛ عا١َ  / رٚص٠ في إراص٠ المغتٛرعات 

 .خبر٠  عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض ايكزص٠  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ  ايٛظٝؿ١ 

 اـز١َ الادتُاع١ٝ   الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 ايباسح الادتُاعٞ  –ايباسح المهتبي  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 المغا١ُٖ في إعزار ايٝات ايبشح المٝزاْٞ ٚتٓؿٝشٙ يػضض ؼزٜز استٝادات المجتُع المحًٞ 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ٚضع اـطط ايغ١ٜٛٓ يًبراَر ٚالمؾاصٜع المعتُز٠ َٔ قبٌ فًػ الإراص٠ . .1

 َتابع١ تٓؿٝش اـطط ايغ١ٜٛٓ المتعًك١ بايبراَر ٚايٓؾاطات ٚالمؾاصٜع  . .2

 تكزِٜ ايتٛصٝات ايتي َٔ ؽأْٗا صؾع َغت٣ٛ ايتٓؿٝش َٔ خلاٍ ع١ًُٝ ايتكِٝٝ ٚالمتابع١ .  .3

 الإؽضاف ع٢ً ادضا٤ ايبشٛخ المٝزا١ْٝ بالمؾاصن١ َع المعٓين ٚايًذإ المدتص١ ٚالمجتُع المحًٞ يتشزٜز استٝادات المجتُع المحًٞ .  .4

 ٚصؾع ايتٛصٝات .  الاؽضاف ع٢ً تكزِٜ المغاعزات يًُغتؿٝزٜٔ ٚ تكِٝٝ ايعٌُ .5

ايعٌُ ع٢ً تؾهٌٝ ايًذإ يتطٛع١ٝ راخٌ ايبراَر المٓؿش٠ ٚغيرٖا يتُهٔ اؾُع١ٝ َٔ يعب رٚصٖا ايكٝارٟ في ع١ًُٝ  .6

 ايت١ُٝٓ ايؾا١ًَ ٚالمتها١ًَ يًُذتُع المحًٞ. 

 ت١٦ٝٗ ٚتزصٜب ايكطاعات يًُؾاصن١ في ؼكٝل الأٖزاف يتشغين أٚضاعٗا .  .7

الأْؾط١ ايترب١ٜٛ ٚايتجكٝؿ١ٝ ٚايتزصٜب١ٝ ٚالم١ٝٓٗ في جمٝع المجالات اؿٝات١ٝ يتشغين ٚتطٜٛض الاؽضاف ع٢ً إعزار ٚتٓؿٝش  .8

 الأٚضاع الادتُاع١ٝ ٚالاقتصار١ٜ . 

 ايتشكل َٔ تٓغٝل اؾٗٛر َع قغِ ت١ُٝٓ المٛاصر ٚالأعلاّ يتػط١ٝ ناؾ١ الأْؾط١ ٚايبراَر .  .9

طٛع١ٝ يلاصتكا٤ بمغت٣ٛ ؾعاي١ٝ ايبراَر ٚايٓؾطات المٓؿش٠ في المؾضٚع ايتعإٚ ٚايتٓغٝل َع المؤعغات ايضسم١ٝ ٚاـاص١ ٚايت .10

 ٚيتؿارٟ الاطرٚاد١ٝ . 

 الاؽتراى في رصاع١ ايطًبات المدتًؿ١ ٚالمتعًك١ بايبراَر اـز١َٝ يضؾعٗا يًذٗات المدتص١ .  .11

 تٓعِٝ ايًكا٤ الأعبٛع١ٝ ٚايؾٗض١ٜ يهاؾ١ ايعاًَين في ايبرْاَر . .12

 غا١ُٖ في تٛثٝل ناؾ١ الاعُاٍ الإراص١ٜ ٚايؿ١ٝٓ ٚ الماي١ٝ المتعًك١ بايبرْاَر ٚصؾعٗا الى المزٜض ايتٓؿٝشٟ . الاؽضاف ٚالاٖتُاّ ٚالم .13

 بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ . ايكٝاّ  .14

  المؤٖلات ٚاـبرات

 نايٛصٜٚٛؼ عًِ ادتُاع   / خز١َ ادتُاع١ٝ ب 

 .خبر٠  عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 ايباسح المهتبي ايٛظٝؿ١ 

 اـز١َ الادتُاع١ٝ   الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 المغا١ُٖ في إعزار ايٝات ايبشح المهتبي 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 المتكزَين يًذُع١ٝ ٚرصاع١ سالاتِٗ ٚؾل آيٝات ايبشح المهتبي .  طًبات اعتكباٍ .1

 تؾدٝص نٌ س١ً َٔ ايٓاس١ٝ الادتُاع١ٝ ٚالاقتصار١ٜ ٚطباع١ تكضٜض بشيو ٚسؿع٘ بمًـ المغتؿٝز . .2

 المغتؿٝزٜٔ َٚتابعتٗا ٚالاؽضاف ع٢ً تضتٝبٗا ٚايتأنز َٔ صش١ الاٚصام بزاخًٗا .تٓعِٝ ًَؿات  .3

 أؽٗض . 6ايكٝاّ بايبشح المهتبي ٚرصاع١ نٌ ساي١ نٌ  .4

 طباع١ بطاقات المغتؿٝزٜٔ ٚؾضطٖا  ٚتٛطٜعٗا ع٢ً المغتؿٝزٜٔ . .5

 اصزاص بطاقات ايبرن١ يًُغتؿٝزٜٔ َٚتابع١ تغًُِٝٗ .   .6

 ُاع١ٝ ع٢ً نٌ المعاَلات اـاص١ بالمغتؿٝزٜٔ.    إطلاع َزٜض اـز١َ الادت .7

 اعتكباٍ المضادعين يًذُع١ٝ يطًب بطاقات اؾُع١ٝ . .8

 طباع١ تكاصٜض ايبشح ٚالاستؿاظ بٗا . .9

 ايتٛاصٌ َع قغِ المحاعب١ غصٛص الأعض المهؿٛي١ ٚصؾع تكضٜض لمزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ  .10

 ِ المعٝؾ١ٝ ػٗٝظ تكاصٜض خاص١ بالمغتؿٝزٜٔ َٔ ْاس١ٝ أٚضاعٗ .11

 ايتأنز َٔ تطبٝل أْع١ُ اؾُع١ٝ ع٢ً المغتؿٝزٜٔ ٚالمتكزَين يطًب َغاعزات ٚػٗٝظ ًَـ خاص يهٌ َغاعز٠. .12

 بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ   .13

  المؤٖلات ٚاـبرات

   ثا١ْٜٛ عا١َ  / رٚص٠ في  ايتطبٝكات المهتب١ٝ 

  ايٛظٝؿ١.خبر٠  عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ 

 المٗاصات ٚاؾزاصات 

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 ايباسح الادتُاعٞ ايٛظٝؿ١ 

 اـز١َ الادتُاع١ٝ   الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 المغا١ُٖ في إعزار ايٝات ايبشح المٝزاْٞ ٚتٓؿٝشٙ يػضض ؼزٜز استٝادات المجتُع المحًٞ 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 إعزار ايُٓاسز ايلاط١َ لإدضا٤ ايبشٛخ ٚرصاعات اؿاي١ ٚجمع المعًَٛات . .1

 ايبراَر الادتُاع١ٝ .تكزِٜ ٚتٛؾير المعًَٛات ايلاط١َ  يًذُع١ٝ لإعزار  .2

 ايتشطير ٚإعزار ايتكاصٜض ٚتاصٜذ اؿالات المزصٚع١ . .3

 المغاعز٠ في ؽطٝط ايبراَر ٚالأْؾط١. .4

 اعتكباٍ المغتؿٝزٜٔ ٚرصاع١ سايتِٗ ٚؾل آيٝات ايبشح المٝزاْٞ ٚالمهتبي  .  .5

 لمغتؿٝز .تؾدٝص نٌ ساي١ َٔ ايٓاس١ٝ الادتُاع١ٝ ٚالاقتصار١ٜ ٚطباع١ تكضٜض بشيو ٚسؿع٘ بمًـ ا .6

ايتأنز َٔ تطبٝل أْع١ُ اؾُع١ٝ ع٢ً المغتؿٝزٜٔ ٚالمتكزَين يطًب َغاعزات ٚػٗٝظ ًَـ خاص يهٌ  .7

 َغاعز٠ ٚبضْاَر .

 صؾع ايتكاصٜض الى َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ. .8

 تٓؿٝش ايبراَر ٚايؿعايٝات اـاص١ بالمغتؿزٜٔ ٚصؾع ايتكاصٜض لمزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ .  .9

 إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ بما ٜٛنٌ ايكٝاّ  .10

  المؤٖلات ٚاـبرات

  بهايٛصٜٚٛؼ عًِ ادتُاع   / خز١َ ادتُاع١ٝ 

 .خبر٠  عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  
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  ايٛظٝؿٞايٛصـ 

 باسح الاٜتاّ  ايٛظٝؿ١ 

 اـز١َ الادتُاع١ٝ   الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 المغا١ُٖ في إعزار ايٝات ايبشح المهتبي ٚ المٝزاْٞ يلأٜتاّ ٚ تٓؿٝشٙ يػضض ؼزٜز استٝادات المجتُع المحًٞ 

 ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١َٗاّ 

 المتكزَين يًذُع١ٝ ٚرصاع١ سالاتِٗ ٚؾل آيٝات ايبشح المهتبي .  طًبات اعتكباٍ .1

 تؾدٝص ساي١ الاٜتاّ َٔ ايٓاس١ٝ الادتُاع١ٝ ٚالاقتصار١ٜ ٚطباع١ تكضٜض بشيو ٚسؿع٘ بمًـ المغتؿٝز . .2

 الاٚصام بزاخًٗا.تٓعِٝ ًَؿات الاٜتاّ   َٚتابعتٗا ٚالاؽضاف ع٢ً تضتٝبٗا ٚايتأنز َٔ صش١  .3

 أؽٗض. 6ايكٝاّ بايبشح المهتبي ٚرصاع١ نٌ ساي١ نٌ  .4

 طباع١ بطاقات الأٜتاّ ٚؾضطٖا ٚتٛطٜعٗا. .5

 اصزاص بطاقات ايبرن١ يلأٜتاّ َٚتابع١ تغًُِٝٗ.   .6

 إطلاع َزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ ع٢ً نٌ المعاَلات اـاص١ بالأٜتاّ.     .7

 ٜتاّ ٚصؾع تكضٜض لمزٜض اـز١َ الادتُاع١ٝ ايتٛاصٌ َع قغِ المحاعب١ غصٛص نؿالات الا .8

 ػٗٝظ تكاصٜض خاص١ بالأٜتاّ َٔ ْاس١ٝ أٚضاعِٗ المعٝؾ١ٝ . .9

 ايتأنز َٔ تطبٝل أْع١ُ اؾُع١ٝ ع٢ً الاٜتاّ يطًب َغاعزات ٚػٗٝظ ًَـ خاص يهٌ َغاعز٠. .10

 عزار ايُٓاسز ايلاط١َ لإدضا٤ ايبشٛخ ٚرصاعات اؿاي١ ٚجمع المعًَٛات. .11

  المعًَٛات ايلاط١َ يًذُع١ٝ لإعزار ايبراَر الادتُاع١ٝ.تكزِٜ ٚتٛؾير .12

 ايتشطير ٚإعزار ايتكاصٜض ٚتاصٜذ اؿالات المزصٚع١. .13

 المغاعز٠ في ؽطٝط ايبراَر ٚالأْؾط١.  .14
 صؾع ايتكاصٜض اـاص١ بايهؿلا٤ َٚتابع١ اعتكطاعاتِٗ  َع قغِ المحاعب١ .  .15
 بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ  .16

  المؤٖلات ٚاـبرات

 . 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  

  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 َزٜض المؾاصٜع   ايٛظٝؿ١ 

 إراص٠ المؾاصٜع  الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

١٦ٖٝ كططات المؾضٚع ٚايعٌُ ع٢ً تٓؿٝشٖا ٚإعزار المغتدًصات اـاص١ بالمؾضٚع ٚايضقاب١ ع٢ً تؾػٌٝ ايعُاي١ ٚايؿٓٝين 

في المؾضٚع ٚايتٓغٝل بين المؾاصٜع ايكا١ُ٥ يًُؤعغ١ َٔ سٝح الاستٝادات المار١ٜ ٚايبؾض١ٜ ٚالمٛار اـاّ ٚايعٌُ ع٢ً إعزار 

 إٚ َع الإراص٠ المؾترٜات ٚالإراص٠ الماي١ٝ. المٝظا١ْٝ اـاص١ بهٌ َؾضٚع بايتع

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ضع اـطط ايغ١ٜٛٓ ايلاط١َ لاستٝادات المؤعغ١ َٔ : .1

 . الآلات ٚالمعزات 

 . ّالمٛار اـا 

 . قطع ايػٝاص 

 . ايعُاي١ ايؿ١ٝٓ المزصب١ 

 . الأَٛاٍ اؾاٖظ٠ 
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 ٚالإراص٠ اـاصد١ٝ ٚؽ٦ٕٛ ايعاًَين . ٚسيو خلاٍ ايغ١ٓ اؿاي١ٝ بايتٓغٝل َع الإراص٠ الماي١ٝ 

إعزار المٛاطْات ايتكزٜض١ٜ يًُؾاصٜع المتٛقع إٔ تضعٛ ع٢ً اؾُع١ٝ  يتٓؿٝشٖا خلاٍ ٖشٙ ايغ١ٓ أٚ ايغ١ٓ ايكار١َ ٚسيو  .2

 َٔ خلاٍ المٓاقصات ايتي تم ايتكزّ لها .

كز١َ َٔ ايؾضنات ٜٚتِ اختٝاص ايتٓغٝل َع الإراص٠ ؾُٝا يخص ع١ًُٝ ايؾضا٤ ٚسيو بعز رصاع١ عضٚض الأععاص الم .3

 الأؾطٌ َٔ سٝح الأععاص ٚالمز٠ ايظ١َٝٓ ايلاط١َ يًتٛصٜز .

ايتٛدٝ٘ بزخٍٛ المٓاقصات ايتي تعضض عٔ طضٜل الاعلإ في ايصشـ ايضسم١ٝ ٚعٌُ ايزصاعات اؾٝز٠ عًٝٗا ٚعضضٗا  .4

 تضعٛ ع٢ً اؾُع١ٝ .بطضٜك١ ؾ١ٝٓ ٚنؿا٠٤ عاي١ٝ َٔ سٝح الأععاص ٚايهُٝات َٚز٠ ايتٓؿٝش يطُإ إ 

دغٛص( عٛا٤ أناْت يًُؾاصٜع  –طضم  –الإؽضاف ع٢ً عٌُ ايتصاَِٝ الهٓزع١ٝ ٚايتدطٝط لمؾاصٜع المكاٚلات )َباْٞ  .5

 ايكا١ُ٥ أٚ يًُٓاقصات ايتي تكضص ايزخٍٛ ؾٝٗا .

ايهؿا٠٤ ٚالمز٠ الإؽضاف ايهاٌَ ع٢ً ناؾ١ المؾاصٜع َٚٛاقع ايعٌُ ايتابع١ يًذُع١ٝ  َٚتابع١ عير الإلاط َٔ سٝح  .6

 ايظ١َٝٓ .

 تكزِٜ المٛاطْات ايتكزٜض١ٜ يهٌ َؾضٚع يعٌُ ايتشًٝلات ايلاط١َ . .7

 َتابع١ المغتدًصات َع المٛاقع ٚايؿضٚع َٚتابع١ ؼصًٝٗا َٔ اؾٗات المتعاقز َعٗا . .8

 يًذُع١ٝ  .الإؽضاف ايهاٌَ ع٢ً عًُٝات اختٝاص المٗٓزعين ٚايؿٓٝين ايشٟ يحتادِٗ ايعٌُ في المؾاصٜع ايتابع١  .9

 المٛاؾك١ ع٢ً إدضا٤ ايتشٜٛلات بين المٛاقع َٔ سٝح استٝادات نٌ َٛقع َٔ : .11

 . )ايٓكز١ٜ )الأَٛاٍ اؾاٖظ٠ 

 . الآلات ٚالمعزات 

 . ّالمٛار اـا 

 . قطع ايػٝاص 

 ايعاًَين 

 تظٜٚز الإراص٠ بتكاصٜض رٚص١ٜ عٔ : .11

 . ًالمٓاقصات ايتي تم ايزخٍٛ ؾٝٗا ؽٗضٜا 

  تكزيمٗا يًذٗات المتعاقز َعٗا ؽٗضٜاً .المغتدًصات ايتي تم 

 . ًايطُاْات ايتي تم اعتررارٖا ٚايتي تم َصارصتٗا ؽٗضٜا 

 . ًالمعزات ايعا١ًَ في نٌ َؾضٚع ؽٗضٜا 

 . ًالمعزات ايتي تم تٓكًٗا بين المٛاقع ؽٗضٜا 

 . ًايصٝا١ْ ايتي تمت ع٢ً المعزات في نٌ َٛقع ٚع٢ً َغت٣ٛ نٌ ٚسز٠ ؽٗضٜا 

 ً١ًٝٝ يًُؾاصٜع ع٢ً َغت٣ٛ نٌ بٓز َٔ بٓٛر المؾضٚع ايتكزٜضٟ َع ايؿعًٞ ٚرصاع١ المكاصْات ايتش

 الإمضاؾات ٚأعبابٗا َع ايتٓغٝل َع الإراص٠ الماي١ٝ يًُؤعغ١.

 تٓؿٝش أٟ تٛدٝٗات أٚ َغ٦ٛيٝات أخض٣ ٜهًـ بٗا َٔ قبٌ المزٜض ايتٓؿٝشٟ . .12

 اؿزٜج١ ايتي ؽزّ ايعٌُ. ايعٌُ ع٢ً ايتطٜٛض المغتُض يًُٛظؿين لمٛانب١ أسزخ ايتكٓٝات .13

 

  المؤٖلات ٚاـبرات

 .ٟبهايٛصٜٛؼ اراص 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  
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 َٓغل إراصٟ  ايٛظٝؿ١ 

 الإراص٠ ايتٓؿٝش١ٜ الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 ايكٝاّ غز١َ المضاعلات ٚايتعكٝب ع٢ً المعاَلات َع اؾٗات اؿه١َٝٛ ٚاـاص١ سات ايعلاق١ ٚؼصٌٝ الإٜضارات .

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ٜكّٛ بتٛصٌٝ اـطابات ٚايطضٚر ايصارص٠ إلى اؾٗات اؿه١َٝٛ ٚاـاص١ ٚ سات ايعلاق١ . -1

 ٜكّٛ باعتلاّ المعاَلات المٛد١ٗ يًؾضن١ َٔ اؾٗات سات ايعلاق١ . -2

 َتابع١ إْٗا٤ المعاَلات ٚالإدضا٤ات يز٣ اؾٗات اؿه١َٝٛ ٚاـاص١ سات ايعلاق١ . -3

 ػزٜز ناؾ١ ايٛثا٥ل ٚايتراخٝص اـاص١ باؾُع١ٝ َٚٛظؿٝٗا . -4

 ٚم ٚإٜزاع٘ في ايبٓو .ؼصٌٝ الاٜضار ايَٝٛٞ َٔ ايزٜٛا١ْٝ ٚايكاع١ ٚتغًُٝ٘ لأَين ايصٓز -5

 .ٜكّٛ بإعزار الأٚصام ٚالمًؿات ٚايغذلات المٓع١ُ يعًُ٘ -6

 .بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ  -7

 

  المؤٖلات ٚاـبرات

  ثا١ْٜٛ عا١َ 

 .خبر٠  عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 المٗاص٠ في المتابع١  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 الاعلا١َٝ  ايكغَِزٜض  ايٛظٝؿ١ 

 الاعلاَٞايكغِ  الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ   ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 َٛظؿٞ قغِ ايزا٥ض٠ الإعلا١َٝ   المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 اؾُع١ٝ ٚؼغين صٛصتٗا في أسٖإ اؾُٗٛص ايزاخًٞ ٚاـاصدٞتٓغٝل الاعلاّ عٔ أْؾط١ 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 المؾاصن١ في إعلاّ ٚتٛع١ٝ اؾُٗٛص راخٌ ٚخاصز اؾُع١ٝ عٔ أٖزاف ٚأْؾط١ اؾُع١ٝ. .1

 المؾاصن١ في ايؿهض ايتُٟٓٛ بين جمٗٛص اؾُع١ٝ راخًٝا ٚخاصدٝاً. .2

 تٛد٘ يًذُع١ٝايضر ع٢ً الاْتكارات ٚالملاسعات ايتي  .3

 إعزار الأري١ ايتعضٜؿ١ٝ اـاص١ باؾُع١ٝ ٚأْؾطتٗا . .4

 المؾاصن١ في إصزاص ْؾض٠ رٚص١ٜ ٚايتي تتطُٔ أخباص ْٚؾاطات اؾُع١ٝ . .5

 المؾاصن١ في ايتشطير يًُؤتمضات ايصشؿ١ٝ . .6

 المؾاصن١ في ْؾاط الإعلإ الإعلاَٞ. .7

 شؿٞ  (إعزار ٚنتاب١ ) ايتكضٜض، ايتشكٝل ،اؿزٜح ، ٚالمكاٍ ايص .8

 تصُِٝ َْٚٛتاز أعُاٍ اؾُع١ٝ الإعلا١َٝ. .9

اعزار قاعز٠ بٝاْات ظُٝع َؾاصٜع اؾُع١ٝ تتطُٔ تاصٜذ بز٤ المؾضٚع ٚتاصٜذ الاْتٗا٤ ٚاٖزاف المؾضٚع  .10

 . َٚٝظاْٝت٘ٚطضٜك١ تٓؿٝشٙ ٚتػطٝت٘ الإعلا١َٝ 

 بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ  .11

  المؤٖلات ٚاـبرات

  ّبهايٛصٜٛؼ اعلا 

 خبر٠  عٓتين  في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١   

  المٗاصات ٚاؾزاصات

   ؾٔ ايتٛاصٌ َع ايػير 

   إدار٠ اعتدزاّ بضاَر ايتصُِٝ  ٚالمْٛتاز 

  ايكزص٠ ع٢ً صٝاغ١ ايتكاصٜض 

  المٗاص٠ في المتابع١ 

 ايكزص٠ ع٢ً ايتدطٝط  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 اعلاَٞ  ايٛظٝؿ١ 

 ايزا٥ض٠ الاعلا١َٝ الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض الاعلاّ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 المؾاصن١ في تٓغٝل الاعلاّ عٔ أْؾط١ اؾُع١ٝ ٚؼغين صٛصتٗا

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 اؾُع١ٝ.المؾاصن١ في إعلاّ ٚتٛع١ٝ اؾُٗٛص راخٌ ٚخاصز اؾُع١ٝ عٔ أٖزاف ٚأْؾط١  .1

 المؾاصن١ في ايؿهض ايتُٟٓٛ بين جمٗٛص اؾُع١ٝ راخًٝا ٚخاصدٝاً. .2

 ايضر ع٢ً الاْتكارات ٚالملاسعات ايتي تٛد٘ يًذُع١ٝ .3

 إعزار الأري١ ايتعضٜؿ١ٝ اـاص١ باؾُع١ٝ ٚأْؾطتٗا . .4

 المؾاصن١ في إصزاص ْؾض٠ رٚص١ٜ ٚايتي تتطُٔ أخباص ْٚؾاطات اؾُع١ٝ . .5

 ُؤتمضات ايصشؿ١ٝ .المؾاصن١ في ايتشطير يً .6

 المؾاصن١ في ْؾاط الإعلإ الإعلاَٞ. .7

 المؾاصن١ في ايتػط١ٝ الإعلا١َٝ يًذُع١ٝ. .8

 إعزار ٚنتاب١ ) ايتكضٜض، ايتشكٝل ،اؿزٜح ، ٚالمكاٍ ايصشؿٞ  ( .9

 إراص٠ المحت٣ٛ ٚالاؽضاف ع٢ً َٛقع اؾُع١ٝ ٚٚعا٥ٌ ايتٛاصٌ الادتُاع١ٝ َٚٛقع اـير ايؾاٌَ . .10

 المؾاصٜع ٚايبراَر المؾاصن١ في إعزار .11

 ايضؾع يًزاعُين بايتكاصٜض. .12

 بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ  .13

  المؤٖلات ٚاـبرات

  ّبهايٛصٜٛؼ اعلا 

 خبر٠ في عٓتين في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١   

  المٗاصات ٚاؾزاصات

   ؾٔ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  ايكزص٠ ع٢ً صٝاغ١ ايتكاصٜض 

  المتابع١المٗاص٠ في  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 اعلاَٞ  ايٛظٝؿ١ 

 ايزا٥ض٠ الاعلا١َٝ الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض ايزا٥ض٠ الإعلا١َٝ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 تٓغٝل الاعلاّ عٔ أْؾط١ اؾُع١ٝ ٚؼغين صٛصتٗا في أسٖإ اؾُٗٛص ايزاخًٞ ٚاـاصدٞ

 ايٛظٝؿ١َٗاّ ْٚؾاطات 

 تٛع١ٝ اؾُٗٛص راخٌ ٚخاصز اؾُع١ٝ عٔ أٖزاف ٚأْؾط١ اؾُع١ٝ. .1

 ْؾض ايؿهض ايتُٟٓٛ بين جمٗٛص اؾُع١ٝ راخًٝا ٚخاصدٝاً. .2

 اقتراح َٚتابع١ إقضاص ٚتٓؿٝش عٝاع١ اؾُع١ٝ الإعلا١َٝ .3

 ايضر ع٢ً الاْتكارات ٚالملاسعات ايتي تٛد٘ يًذُع١ٝ .4

 ع١ٝ ٚأْؾطتٗا .إصزاص الأري١ ايتعضٜؿ١ٝ اـاص١ باؾُ .5

 إصزاص ْؾض٠ رٚص١ٜ ٚايتي تتطُٔ أخباص ْٚؾاطات اؾُع١ٝ .  .6

 تٛؾير ايتػط١ٝ الإعلا١َٝ عٔ ْؾاطات اؾُع١ٝ بايتٓغٝل َع الإراصات المع١ٝٓ . .7

 ايتشطير يًُؤتمضات ايصشؿ١ٝ . .8

 ؽطٝط اؿُلات ايصشؿ١ٝ ، الإعلا١َٝ ٚ الإعلا١ْٝ. .9

 الاؽضاف ع٢ً ْؾاط الإعلإ الإعلاَٞ .10

 َْٚٛتاز أعُاٍ اؾُع١ٝ الإعلا١َٝ. تصُِٝ .11

 إعزار ٚنتاب١ ) ايتكضٜض، ايتشكٝل ،اؿزٜح ، ٚالمكاٍ ايصشؿٞ  ( .12

 الاؽضاف ع٢ً إراص٠ المحت٣ٛ ٚالاؽضاف ع٢ً َٛقع اؾُع١ٝ ٚٚعا٥ٌ ايتٛاصٌ الادتُاع١ٝ َٚٛقع اـير ايؾاٌَ . .13

 .بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘ ايكٝاّ  .14

  ٚاـبراتالمؤٖلات 

  ّبهايٛصٜٛؼ اعلا 

 خبر٠  خمػ عٓٛات في َٗاّ ٚأْؾط١ ايٛظٝؿ١   

  المٗاصات ٚاؾزاصات

   ؾٔ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  ادار٠ اعتدزاّ بضاَر  ايتصُِٝ ٚالمْٛتاز 

  ايكزص٠ ع٢ً صٝاغ١ ايتكاصٜض 

 المٗاص٠ في المتابع١  
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 ٚايتغٜٛل ايعلاقاتَزٜض  ايٛظٝؿ١ 

 ايعلاقات ٚايتغٜٛل الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

في ت١ُٝٓ َٛاصر اؾُع١ٝ ٚاعتجُاصٖا  اـاصد١ٝبٓا٤ ايعلاقات ايزاخ١ًٝ يًذُع١ٝ ٚتعظٜظ ٚلا٤ َٓغٛبٝٗا ، ٚبٓا٤ ايعلاقات 

 ايبؾض١ٜ ٚالماي١ٝ ، ٚتؿعٌٝ ايعلاقات  بايتغٜٛل ٚتهٜٛٔ ايؾضانات ايٓادش١ خز١َ لأعُاٍ اؾُع١ٝ  ٚت١ُٝٓ َٛاصرٖا 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ايتٛاصٌ َع َٓغٛبٞ اؾُع١ٝ بؿعايٝات تعظط صعاي١ اؾُع١ٝ ٚتبكٞ الأضٛا٤ َغًط١ ع٢ً صؤٜتٗا . -1

 ٚيخزّ َٓاؽطٗا . تؿعٌٝ بضاَر ٚلا٤ ايزاعُين ٚالمغؤٚيين ٚالمغتؿٝزٜٔ بما يحكل أٖزاف اؾُع١ٝ -2

إْؾا٤ ؽضانات إيجاب١ٝ ط١ًٜٛ الأدٌ َع اؾٗات اؿه١َٝٛ ٚايتذاص١ٜ ٚاـير١ٜ ٚاعتجُاصٖا ؾُٝا يخزّ صعاي١ اؾُع١ٝ -3

 ٚيحكل أٖزاؾٗا . 

  . َٓارٜب ت١ُٝٓ المٛاصر الماي١ٝ عيًتؿاعٌ َت١٦ٝٗ ايعضٚف َع ايزاعُين ٚالمغؤٚيين -4

 لاط َعاَلات اؾُع١ٝ َؾاصٜعٗا الاعتجُاص١ٜ . ض اؿه١َٝٛ ٚايتذاص١ٜ ٚاـير١ٜ لإَضادع١ ايزٚا٥-5

 خزَات ٚأْؾط١ اؾُع١ٝ في أؽهاٍ قاب١ً يًتغٜٛل يز٣ ايزاعُين ٚالمغتؿٝزٜٔ .  ص٠بًٛ-6

 غتٗزؾ١ ٚايتٛاصٌ َعِٗ بما يحكل أٖزاف اؾُع١ٝ ٚيخزّ َٓاؽطٗا . ؼزٜز ؾ٦ات ايزاعُين )َايٝا ٚ َعٜٓٛا( الم-7

 يًتذاص ٚالمؤعغات المام١ ٚتػشٜتٗا رٚصٜاً .  تجمع قاعز٠ بٝاْا-8

 َٓاؽطٗا .  المؾاصن١ في المعاصض ٚالمٓاعبات ايعا١َ يتغٜٛل بضاَر اؾُع١ٝ ٚ-9

اؿزٜج١ بما ٜغِٗ في ت١ُٝٓ المٛاصر ايبؾض١ٜ الماي١ٝ ٚايبؾض١ٜ ايترٜٚر يبراَر اؾُع١ٝ َٚاؽطٗا عبر ايٛعا٥ٌ ايتكًٝز١ٜ ٚ-10

 يًذُع١ٝ . 

 ؽضا٥شِٗ .  اختلافضنا٤ ٚطٚاص اؾُع١ٝ ع٢ً ؾايتغٜٛك١ٝ ي ٜاػٗٝظ فُٛع١ َتٓٛع١ َٔ الهزا-11

 المغا١ُٖ في تغٜٛل المؾاصٜع ايتذاص١ٜ لأؾضار الأعض المغتؿٝز٠ .-12

  المؤٖلات ٚاـبرات

  اراصٟ.بهايٛصٜٛؼ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

  َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي. 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  . 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 َٛظؿ١ ايضعا١ٜ ٚايتأٌٖٝ ايٛظٝؿ١ 

 قغِ ايضعا١ٜ ٚايتأٌٖٝ  الإراص٠ / ايكغِ 

  َزٜض٠ إراص٠ ايؿضع ايٓغا٥ٞ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

١ٜ المغتؿٝزات َٔ سٝح تكزِٜ المغاعزات الماي١ٝ ٚايػشا١ٝ٥ ٚايع١ٝٓٝ ٚغيرٖا َٔ الاستٝادات اؿٝات١ٝ ٚايكٝاّ ببراَر اصع

َغتٛاِٖ  عايتأٌٖٝ يًُغتؿٝزات ادتُاعٝا ٚاقتصارٜاً بؾهٌ ٜهؿٌ لهِ الاعتُار ع٢ً أْؿغِٗ ٚاعتكا١َ سٝاتِٗ ٚصؾ

 الاقتصارٟ 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ٚايتأٌٖٝ ايٓغا١ٝ٥  ايضعا١ٜ إعزار خط١ ع١ٜٛٓ ٚؽٗض١ٜ يبراَر -1

  ايتأٌٖٝ ٚ دتُاعٞ ؿاٍ المغتؿٝزات ٚايتعضف ع٢ً ٚضعٗٔ المارٟ َٚز٣ سادتِٗ يًُغاعز٠ ٚايضعا١ٜايكٝاّ بايبشح الا-2

 .تػير أسٛالهِ باعتُضاصزات في عذلات اؾُع١ٝ َٚضادع١ ٝتغذٌٝ المغتؿ-3

 .غتؿٝزات )َاي١ٝ ٚغشا١ٝ٥ ٚ ع١ٝٓٝ ٚخاص١ ( تكزِٜ المغاعزات يًُ-4

 ٚضع خطط يًتأٌٖٝ تب٢ٓ ع٢ً قزصات اؾُع١ٝ ٚساد١ المغتؿٝز٠ َٚٓاعب١ الأْؾط١ لها . -5

  ادتُاعٝاً عٔ طضٜل قزصات ايبراَر يتزصٜب١ٝ ٚالمعاصض ٚايؿعًٝات المغتُض٠تأٌٖٝ المغتؿٝزات -6

  المؤٖلات ٚاـبرات

 .ٟبهايٛصٜٛؼ اراص 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

 . َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  . 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

  إراص٠ ايؿضع ايٓغا٥ٞ َزٜض٠  ايٛظٝؿ١ 

  ايؿضع ايٓغا٥ٞ  الإراص٠ / ايكغِ 

  المزٜض ايتٓؿٝشٟ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 َٛظؿٞ ايكغِ  ايٓغا٥ٞ  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

ع٢ً عير ايعٌُ ٚالمؾاصن١ في إعزار اـطط  ٚايبراَر ٚايتأنز َٔ تٓؿٝشٖا سغب َا  بالإؽضافٜكّٛ ؽاغٌ ٖشٙ ايٛظٝؿ١ 

 كٝاّ بالإدضا٤ات ايتي تهؿٌ الإلاط ٚصؾع َغت٣ٛ الإرا٤ ٚتطٜٛض ايعٌُ . ٖٛ َعتُز ٚاي

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 .ٚضع اـطط ايغ١ٜٛٓ ٚايؾٗض١ٜ ؾُٝع اقغاّ ايؿضع ايٓغٟٛ  -1

 .الاؽضاف المباؽض ع٢ً ايؿضع ايٓغٟٛ  ٚتكِٝٝ أرا٤ المٛظؿين  -2

 .اعتُار الإدضا٤ات الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ ٚالادتُاع١ٝ ٚايضؾع بٗا يلإراص٠ ايتٓؿٝش١ٜ  -3

 أْع١ُ اؾُع١ٝ .تطبٝل يٛا٥ح ٚايتأنز َٔ  -4

 .الإٜضارات يًكغِ ايٓغا٥ٞ  ٚاعتلاّالاؽضاف ع٢ً  صضف ايعٗز  -5

 َتابع١  تٓؿٝش اـطط ٚايبراَر سغب َا ٖٛ َعتُز .  -6

 ايعٌُ ع٢ً ؼؿٝظ المٛظؿين ٚ صؾع َغت٣ٛ الاْتاد١ٝ .  -7

  تٓغٝل ادتُاعات ايًذإ ٚتٓؿٝش ايتٛصٝات المعتُز٠ . -8

  المؤٖلات ٚاـبرات

 .ٟبهايٛصٜٛؼ اراص 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

 . َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  . 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 َٛظؿ١ ايؾؤٕٚ الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ    ايٛظٝؿ١ 

 ايؿضع ايٓغا٥ٞ   الإراص٠ / ايكغِ 

 َزٜض٠ إراص٠ ايؿضع ايٓغا٥ٞ  ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 ؽتص بالإدضا٤ات الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ يًؿضع ايٓغا٥ٞ.  

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ايكٝاّ بضؾع طًبات ايتعٝين ٚاْٗا٤ اـز١َ لمٓغٛبات اؾُع١ٝ .  -1

 ايكٝاّ بإدضا٤ات الإداطات بأْٛاعٗا.   -2

 ايكٝاّ بضؾع َغيرات ايضٚاتب ٚالمهاؾآت ٚالمظاٜا الماي١ٝ ٚاؿغَٛات.  -3

 تٓعِٝ ٚسؿغ ًَؿات المٛظؿات ٚالمتطٛعات يز٣ اؾُع١ٝ .  -4

 اب ٚالاعت٦شإ. َتابع١ عذٌ ايزٚاّ يًُٛظؿات  ٚادضا٤ات ايػٝ -5

 تغذٌٝ ٚتزقٝل إدضا٤ات المصضٚؾات ٚالإٜضارات يًكغِ ايٓغا٥ٞ.  -6

 تغًِٝ ايضٚاتب ٚالمغتشكات الماي١ٝ.  -7

 اعتلاّ ايتبرعات ٚالإٜضارات الماي١ٝ المكز١َ في َكض ايكغِ ايٓغا٥ٞ.  -8

 َتابع١ صضف ٚتغزٜز ايعٗز الماي١ٝ.  -9

 تطبٝل ايًٛا٥ح ٚايتعًُٝات المتعًك١ بايؾؤٕٚ الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ.  -10

 تكِٝٝ أرا٤ َٓغٛبات ايؿضع ايٓغا٥ٞ بؾهٌ رٚصٟ.  -11

  المؤٖلات ٚاـبرات

 .ٟبهايٛصٜٛؼ اراص 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاص٠ ايتٛاصٌ َع ايػير 

 . َٞٗاص٠  اعتدزاّ اؿاعب الاي 

 ايكزص٠  ع٢ً صٝاغ١ ٚإعزار  ايتكاصٜض  . 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 إراص١ٜ  ايٛظٝؿ١ 

 ايؿضع ايٓغا٥ٞ   الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 طبٝع١ ايعٌُ

 ؽتص بالإدضا٤ات الإراص١ٜ ٚالماي١ٝ يًؿضع ايٓغا٥ٞ.  

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ٞالأؽضاف ع٢ً عير ايعٌُ في ايكغِ ايٓغا٥ 

 ٚتٛدٝ٘ ايبشح الادتُاعٞ في ايؿضع بايتعاٌَ َع اؿاي١  اعتكباٍ اؿالات 

 الاراص٠  بٓتٝذ١ ايبشح الادتُاعٞ الى ايضؾع 

  المغتؿٝزاتاقتراح بضاَر َٚؾاصٜع تتلا٤ّ ٚاستٝادات  

  المؾاصن١ في ٚضع اـطط ٚايبراَر ٚالمؾاصٜع يًؿضع 

 تٓؿٝش اـطط ٚصؾع تكاصٜض الإلاط يلإراص٠  َتابع١ 

  عذٌ ايزٚاّ ٚايضؾع المغير يًُٛاصر ايبؾض١ٜ َتابع١ 

  اعتلاّ ايعٗز ٚالاؽضاف ع٢ً صضؾٗا ٚاعتدزاّ ٚؼٌُ َغؤٚيٝتٗا 

  قبٌ الإراص٠ يصلاح ايؿضع بؾهٌ خاص أٚ اؾُع١ٝ بؾهٌ عاّ  ٚالمطًٛب١تٓؿٝش المٗاّ ايطاص١٥ َٔ 

 َٜغتذز َٔ َٗاّ في فاٍ الاختصاص .   ا 
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  ايٛصـ ايٛظٝؿٞ

 ؾني ساعب ايٞ  ايٛظٝؿ١ 

 الاعلاّ ٚايتك١ٝٓ  الإراص٠ / ايكغِ 

 المزٜض ايتٓؿٝشٟ ايتبع١ٝ الإراص١ٜ

 لا ٜٛدز  المضؤٚعين 

 طبٝع١ ايعٌُ

 .  اـاص١ باؿاعب الايٞ ٚتكٓٝت٘ ٚتٓؿٝش ايؾبهات ٜكّٛ ؽاغٌ ٖشٙ ايٛظٝؿ١ بتٓعِٝ جمٝع الأعُاٍ 

 َٗاّ ْٚؾاطات ايٛظٝؿ١

 ٚتٓظٌٜ ايبراَر عًٝٗا.ت١٦ٝٗ الأدٗظ٠  .1

 المحاؾع١ ع٢ً علا١َ ايبٝاْات ٚخًٖٛا َٔ ايؿيرٚعات. .2

 المحاؾع١ عًٞ عض١ٜ ايبٝاْات .  .3

 ايتأنز َٔ علا١َ أدٗظ٠ اؿاعٛب ٚالأدٗظ٠ المهتب١ٝ ٚتٛابعٗا ٚقزصتٗا ع٢ً ايعٌُ ايَٝٛٞ. .4

 ايتأنز َٔ اتصاٍ ايؾبه١ َٚعاؾ١ َؾانًٗا. .5

 يًهابلات.أرا٤ أٚ ضُإ ايتجبٝت ايغًِٝ  .6

 ضُإ ايتجبٝت ايغًِٝ لأْع١ُ ايتؾػٌٝ ٚايبراَر المٓاعب١. .7

 َغ٦ٍٛ عٔ ؼٌُٝ ايبراَر ٚأْع١ُ ايتؾػٌٝ ع٢ً الأدٗظ٠ ٚاؿؿاظ ع٢ً ْغذ أصٍٛ ايبراَر. .8

 .video conferenceؼطير ٚػٗٝظ قاعات الادتُاعات بما ًٜظّ َٔ أرٚات تك١ٝٓ ٚضُإ عٌُ  .9

 ٗظ٠.تعضٜـ سغابات المٛظؿين ع٢ً الأد .11

 عٌُ ايصٝا١ْ ٚضُإ اعتُضاص عٌُ بضْاَر اؾُع١ٝ َٚٛقع اؾُع١ٝ . .11

 تكِٝٝ ايبراَر أٚ الأدٗظ٠، ٚايتٛص١ٝ بايتشغٝٓات أٚ ايتشزٜح. .12

 عٌُ اختباصات يًتكٓٝات ٚايبراَر اؿزٜج١ المغتدز١َ في اؾُع١ٝ . .13

 ػٗٝظ ايكاعات ٚالمهاتب . .14

لأدٗظ٠ المٛظؿين ايكاعات ٚبضْاَر اؾُع١ٝ ( Hardware and Softwareَتابع١ أعُاٍ ايصٝا١ْ ) .15

َٚٛقع اؾُع١ٝ الإيهترْٚٞ ٚايتأنز َٔ قزصتٗا ع٢ً تغٌٗٝ الأعُاٍ ٚعزّ اعاقتٗا يلأعُاٍ أٚ تأخيرٖا، ٚتكزِٜ 

 المغاعز٠ ايتك١ٝٓ لمغتدزَٞ أدٗظ٠ اؿاعب الآيٞ.

 تمزٜزات نٝبٌ ايؾبه١ ٚصٝا١ْ  ايهاَيرات الأ١َٝٓ. .16

 ايبراَر ٚالأدٗظ٠ باعتُضاص ٚسؿعٗا في َهإ أَ .  عٌُ ْغذ استٝاط١ٝ ؾُٝع .17

 َتابع١ عٌُ ايبراَر ٚتعزٌٜ الأخطا٤ ٚؼزٜجٗا ٚؾل لما ٜغتذز .  .18

 اْؾا٤ صبط يبراَر اؾُع١ٝ َع جمٝع ؾضٚعٗا ٚ َهاتبٗا . .19

 ايكٝاّ بما ٜٛنٌ إيٝ٘ َٔ َٗاّ َضتبط١ بأٖزاف ٚظٝؿت٘.     .21

  المؤٖلات ٚاـبرات

  بضف٘/  سغاب ايٞ بهايٛصٜٛؼ  

  خبر٠ خمػ عٓٛات في  فاٍ َٗاّ  ٚاْؾط١  ايٛظٝؿ١ 

  المٗاصات ٚاؾزاصات

 .َٗاصات عاي١ٝ في المتابع١  

 

ّ( 22/7/2023ٖـ( المٛاؾل )4/1/1445( ٚتاصٜذ )2/45اعتُز فًػ إراص٠ اؾُع١ٝ في الادتُاع )

 ٚص٢ً الله ٚعًِ ٚباصى ع٢ً ْبٝٓا قُز ٚع٢ً اي٘ ٚصشب٘ اجمعين


